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APRESENTACADO

O Estagio Supervisionado, realizado pela aluna MARCIA
AGRA DE SOUZA, regularmente matriculada na Universidade Federal
da Paraiba, sob o no 8413234-4, junto a Bentonit Uniao Nordeste
S/A, no periodo 89-2, se faz necessario para atender as exigén
cias curriculares, cumprindo determinacao do Conselho Federal de
Educagao, através da Portaria Ministerial ne 6.494, de07/12/1977,

para a obtencao do diploma de Bacharel em Economia.

O Estagio teve a duracao de 360 horas e recebeu a
orientacido da Prof? Maria de Lourdes Farias Agra e do Dr. Fran

cisco das Chagas Cruz (na Empresa).



A bentonita & uma argila, seu nome provém do Forte de
Benton, no Estado de Wyoming, U.S.A., junto ao qual foi descober

ta por Knight em 1888.

Knight, um pesquisador de solos, ficou entusiasmado '
com esta argila, pois ela apresentava caracteristicas completa -

mente diferentes das outras argilas comuns.

Esse entusiasmo vinha, certamente, da antevisao das

possibilidades de aplicagao tecnologica de um material deste ti
po.

Imagine um material capaz de aumentar vertiginosamen
te de volume quando posto em contato com a agua. Imagine um mate
rial com o qual se prepara uma Suspensao em agua € que se 0 agi
tarmos fica fluido, se o deixarmos em repouso fica gelatinoso .

Esse material & a bentonita.

A BENTONIT UNIAO NORDESTE S.A., foi fundada em 1965 ,
quanto toda a bentonita necessaria ao consumo brasileiro era im

portada.

A demanda cada vez maior do mercado e a necessidade do
desenvolvimento de uma tecnologia nacional levaram a Bentonit ,

eml968, a buscar "Know-haw" da Sud-Chemie A.G. da Alemanha.

A possibilidade de acesso ao desenvolvimento tecnold
gico alemao, aliada a um programa agressivo de pesquisas e inves
timentos conferiu nova dimensao e nova perspectiva a Bentonit e

ao proprio mercado brasileiro.



Assim, decorridos 25 anos, a Bentonit conseguiu atin
gir o objetivo a que se propds, contribuindo consideravelmente pa

ra tornar o pals auto-suficiente no campo das bentonitas.

Todos esses fatores levaram a empresa a atingir a si

tuagao de lideranca que ocupa atualmente.

Com escritorios centrais localizados em Sao Paulo, Ca

pital, sua sede, situada em Campina Grande - Paraiba, e suas £1
liais de Salvador, Belo Horizonte e Sao Paulo abastecem o merca
do interno, além de atender a um programa de exportagao para ou

tros paises como Bolivia, Uruguai e Chile.



carITULO I

1 - IDENTIFICAGCAO DA EMPRESA
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1.1 - Razao Social

Bentonit Uniao Nordeste S.A.

1.2 - Enderecgo

Av. Assis Chateaubriand, 3877 - Distrito Industrial
-~ Campina Grande - PB.
1.3 - Constituigao Juridica

Sociedade AnOnima

1.4 - Contribuigao Social

Atualmente a BUN C. Grande, da a sua parcela de con
tribuicao com a construgao de um Grupo Escolar em Boa Vista, com
a manutengao do Grupo Escolar Maria Candida, com a criagao e ma
nutencao da A.A.B. (Associagao Atlética BUN).

1.5 - Cadastro Geral de Contribuinte (CGC)

08.811.119/0001 - 56

1.6 - Inscrigao Estadual

16.014.134 - 6

1.7 - Registro na Junta Comercial

253.000.763 - 0



1. 8 - Capital Social

CR$ 5.305.000,00

1. 9 - codigo de Atividade Economica

10.21

1.10 - Atividades e Aplicagoes

Lod0,1 =

1+30%2 =~

Atividades

- Pesquisa Mineral;
- Extracao de Minérios;
- Beneficiamento do Minério;

- Comercializagao (Sao Paulo).

Aplicagoes

- Na pelotizagao de minérios de ferro;

- Nos inseticidas;

- Na construgao civil;

- Na fundicao;

- Nas ragoes, tornando o gado mais saudavel;
- Na fabricacao de ceramicas;

- Na perfuracao de pogos petroliferos;

- Na classificagao de vinhos e aguas turvas;
- Na perfuracao de pogos artesianos;

- Nas tintas, como espersante.
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1.11 - Diretoria Atual

Ernesto Reibel - Fundador da Bentonit Unidao Nordeste
S.A., Diretor Presidente de todas as

empresas do grupo.

Richard G. Marshall - Diretor Gerente, representante

do Grupo Laporte.

Peter Ficker - Diretor

Ricardo Brugueras - Superintendente Técnico

Walter Arnaldo Andreoli - Superintendente Administra

tivo - Financeiro.



caApITULO 1II

2 - 0 ESTAGIO
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2.1 - Objetivos a Alcangar

O Estagio Supervisionado, proporciona condicdes de
conviveéncia dentro da vida profissional, favorecendo a aplica-

¢ao de teoria na pratica.

Através do estdgio convive-se com problemas que farao
parte da vida profissional do economista. Procurando através de

le aprimorar os conhecimentos adgquiridos.

2.2 - Area Escolhida

De acordo com a dinamizacao das grandes empresas, ao
aceitar um estagiario, & inevitavel que esta empresa procure con
ciliar a disponibilidade de mao-de-obra do estagiario a uma ne
cesssidade encontrada na mesma, desta mao-de-obra em gualguer

setor.

A area escolhida foi o Setor de Suprimentos, pois ha
via esta necessidade devido a aproximagao do periodo Natalino ,
onde sao confeccionadas cestas natalinas, sao promovidas festas
de confraternizagaes, etc., sobrecarregando este setor. Esta ne
cessidade foi acentuada com o periodo de férias coletiva da em
presa, onde entre outros, o responsavel Setor de Suprimentos, e
a necessidade de compras aumentava devido ao fato de que neste
mesmo periodo havia a manutengao de maquinas; dai a impossibili-

dade de mudanc¢a de setor neste periodo.

2.3 - Regulamentacao do Estagio Supervisionado

De acordo com a Resolugao n? 107/81, que altera a es
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trutura curricular do Curso de Economia, estabelecida pela Reso
lugao 24/77 do CONSEPE, a disciplina Est3gio Supervisionado sera
obrigatdria, devendo, ser realizada no sétimo periodo do curso ,
apos o cumprimento de 80% do total de créditos fixados para o

curso, atribuindo-lhe 01 crédito de cada 3h horas atividade.

Segue alguns dos artigos mais importantes da Lei ne
6.494 de 07 de dezembro de 1977, que dispoe sobre os estagios e

que foi sancionado pelo Presidente da Republica.

Art. 19 - As Pessoas Juridicas de Direito Privado ou
Orgao de Administracao PUblica e as Instituigoes de Ensino podem
aceitar como estagiarios, alunos regularmente matriculados e que
venham frequentando efetivamente, cursos vinculados & estrutura
de ensino publico e particular, nos niveis superior, profissiona

lizantes de 29 grau supletivos.

Art. 29 - O Estagio, independentemente do aspecto pro
fissionalizante, direto e especifico, podera assumir a forma de
atividades de extensao, mediante a participacao do estudante em

empreendimentos ou projetos de interesses para a sociedade.

Art. 39 - A realizacao do estagio dar-se-a mediante o
termo de compromisso celebrado entre o estudante e a parte conde

cente, com interveniéncia obrigatdria da instituigéo de ensino.



CAPITULO III

3 - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO
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3.1 - Operacionalizagao das Atividades Desenvolvidas no Estdgio

O Setor de Suprimentos da BUN & a parte de um todo ,
destinado as compras solicitadas pelos varios setores da empresa,
desde o escritdorio até a produgao. Neste setor sao feitas com

pras da BUN matriz e filiais (Boa Vista, Joao Pessoa, Sao Paulo).

A qualquer necessidade de comprar algo de utilizagao
para a empresa (incluindo as empresas citadas acima e obras rea
lizadas pela empresa) os solicitantes procuram o almoxarifado e
este preenche solicitagoes de compras (em anexo) e procuram o
gerente encarregado (ex: financeiro, de producgao, etc) para dJue
este autorize a compra, pois ele estar a par das necessidades de

seu setor.

Estas solicitagOes de compras vem para o Setor de Su
primentos para serem analisadas, pois nelas constam o estoque
atual, o estogque minimo, o estogque maximo e o consumo mensal 7

sendo prioritdria as de estoque 0.

Estas compras sao introduzidas no relatodrio (em ane

x0), e tem por finalidade constar as compras pendentes.

Dai, sao preenchidas Coletas de Precos (em anexo), on
de estas sao levadas pelo comprador externo e entregue nas empre
sas para que estas preencham e o entreguem, ou, em caso de haver
necessidade de um prazo para fazer o orcamento as empresas man

dam as coletas pelos correios.

Obs: H3 casos em gue nao sao encontrados itens no co
mércio local, dai as solicitagoes de compras sao enviadas para

filial Sao Paulo.
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Estas Coletas, ao chegarem ao Setor de Suprimentos tem
seus precgos transferidos para os mapas de apuracao de coleta (em
anexo) e neles os melhores pregos e prazos sao considerados e

realcados.

Em caso da(s) compra(s) ser feita em apenas uma empre
sa, este preco e o nome desta empresa sao transferidos para esta

solicitagao, anexando a esta o mapa de apuracao de coletas.

Em caso das compras de uma solicitagao serem feitas
em varias empresas, tiramos xérox dos mapas de apurag¢ao de cole
tas na mesma quantidade que o nimero de empresas e xérox das sO
licitagOes de compras também na mesma quantidade. Utilizando ca
da uma dessa solicitagao anexada ao mapa para cada empresa forne

cedora.

Depois de preencher as solicitagOes com o valor e a
empresa, estas sao enviadas para autorizacao da geréncia finan

ceira e/ou da diretoria.

Com esta autorizagao o Setor de Suprimentos libera a

solicitagao para que o comprador externo o execute.

As compras realizadas, devido as formas diversas de

pagamento provocam processos de tramitacao diferentes no setor:

- Contra Apresentacao: ao serem autorizadas as com-
pras, preparamos as ordens de emissao de cheques (em anexo) e
enviamos para tesouraria e pedimos prioridade para estes cheques.
0 comprador externo pega este na tesouraria e leva para as empre

sas vendedoras para trazer as mercadorias.

- Compras a Vista: estas compras sao a vista em ter

mo, pois demora cerca de 48 horas para serem efetuados os paga
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mentos devido a tramitagao do processo de pagamento na tesoura
ria. Neste caso, o comprador traz as Notas Fiscais ou Notas de

Balcao para que preenchemos a ordem de emissao de cheques.

- Compras a Prazo: de acordo com as Notas Fiscais ,

preparamos as autorizacoes de compras (em anexo), que tem cinco
: a

vias, uma segue para empresa vendedora (l1l=); outra segue para
o a =

Sao Paulo para controle (2=); outra segue para contas a pagar pa

ra previsdo de pagamento (3%); outra segue para o almoxarifado pa

ra tramitagcao do boletim de entrada e encaminhamento a contabili

dade, juntamente com as Notas Fiscais (49); e por fim, a outra fi

ca no Setor de Suprimentos para efeito de comprovagao de efetiva

gao da compra - arquivo - (52) .

Obs: As ordens de emiss3ao de cheques e as autorizagoes
de compras tem que conterem a autorizacao da geréncia financeira

e/ou da diretoria.

E por fim, com a compra efetivada e o pagamento enca

minhado ou efetuado, damos saida no relatdrio.
3.2 - Calendario do E&stagio Supervisionado

De 27/01/89 a 15/12/89 - Tarde
De 19/12/89 a 19/01/90 - Manha e Tarde

De 22/01/90 & 27/02/90 - Tarde.



CAPITULO IV

4 - SUGESTOES
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4.1 - Sugestdes i Empresa

4.1.1 - O Relatdrio do acompanhamento de solicitacoes de
compra seria mais eficaz se executado pelo Almoxarifado, visto
que, além de sobrecarregar o Setor de Suprimentos, este controle
& mais acsessivel ao almoxarifado, pois & deste que origina as

compras e onde sao efetuados os controles de recebimento.

4.1.2 - Seria vidvel a implantacac de um Setor Auxiliar ,
este teria como finalidade prestar servigos aos demais setores

da empresa,
Poderia ser viavel em casos como por exemplo:

~ Licenga de algum funciondrio por motivos justos (ex:

doenc¢a, licenca maternidade, etc.);

- Aumento do fluxo de embarque, sobrecarregando o fa

turamento;

- Aumento das compras no periodo das festividades Na

talinas;

- Excesso de responsabilidades do Setor Pessoal nos
dltimos dois meses do ano com a programag¢ao das festas, calculo

do 139 salario e suas atividades diidrias.

Estas sao apenas algumas das diversas necessidades ,
de diversos setores, de alguém para auxiliar ou substituir (pelo

menos temporariamente) determinado funcionario.
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SOLICITACAO DE COMPRA

Pedido de

Ne

Compra N.o 42281
Empresa: Fornecedor

Escolhido Data
Material Especificagao:

Aplicacio

ESTOQUE ESTOGUE CONSUMO ESTOQUE A RECEBER, A COMPRAR
MINIMO ATUAL M. MENSAL MAXIMO N.e S. C. DATA QUANTIDADE QUANTIDADE UNIDADE PRAZO
PROGRAMADO
PRECOS DESCONTO| L P. 1 FRECOS CONDICOES DE ENTREGA
PR EC D RES CEHTATG UNITARIO % % TQTAIS PAGAMENTO PRAZO LOCAL
e S | totaL ULTIMO PRECO I
- 7 - - DESCONTO | DATA
e s e e e - I.P. . - FORNECEDOR
TOTAL GERAL QUANTIDADE
SOLICITANTE APROVACAO COTACOES
NES T e e e B o IO T O I S

G SR - 61,87 - 350 bis. 50x3 de 30.001 & 47.500



BENTONIT UNIAO NORDESTE S. A.

2 . B U
N/ REF.:
PRAZO P/ RESPOSTA:

CoLeTR De PREeCOS

Prezados Senhores:

Solicitames o obséguio de apresentarem  dentro do prazo estipulado nesta
coleta o(s) preco(s) e demais condigoes d= venda parz c(s) material(is) abaixo relacionado(s).

Esclarescemos que dita colacdo devera ser feita no gréfico abaixo. ficando
a original em poder dessa empresa e sendo a copiz devolviGa para nossa Organizacdo, devidamente carimbada
e assinada.

Solicitagio ;
: Desc. X Prazo
de Compra | Quant. | Unid. DESCRICAO DA(S) MERCADORIA(S) Prego 1P
Unitdrio % % Entrega
N.o
O PRECO INCLUI CONDICOES DE PAGAMENTO LOCAL DE ENTREGA
Embalagem: l Frete
‘ o = = = VALIDADE DO ORCAMENTO

1.2 VIA- FORNECEDOR
Atenciosamenta

Bentonit Uniace Nordeste S. A,

Departamento de Suprimentos




A
BENTONIT UNIAO NORDESTE S. A.

Av, Assis Chateaubriand - D. Industrial - Campina Grande - PB
Fone: 321-6011

DAV. Eng. Eusébio Stevaux, 1935 - Sto, Amaro - S. Paulo - sP
— Fone: 247--1966 — —

DATA:
N/ REF.:
PRAZOP/RESPC‘STA:

coLeTR be PRECOS

Prezados Senhores:

Vimos pelc presente comunicar-lhes nosso orgamento para o (s) item(ns)
abaixo relacionado(s).

G ’ Preco Desc. | IPI Prazo
de Compra Quant. Thnia. DESCRICAO DA(S) MERCADORIA(S)
N.o Unitdrio % % Entrega

O PRECO INCLUI CONDICOES DE PAGAMENTO LOCAL DE ENTREGA

"VALIDADE DO ORCAMENTO

2a VIA - BENTONIT - DEPTO. DE SUPRIMENTOS

Certos de sua habituzl atencdo, subscrevemo.nos,

Atenciosamente

COLETAS DE PRECOS
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G R “ F 0 ORDEM DE EMISSAO DE CHEQUES
UNI ﬂ 0 EMPRESA

Solicitante: | Data
Caracteristicas: :! Nominal —I Fortador
| J Cruzado | | Restritivo p/ dep. na conta do fav. ou a sua ordem

FAVORECIDO

HISTORICO

CONTAS DEBITADAS VALOR
NCz$
NCz3
NCz$
VALOR TOTAL DO CHEQUE NCz$

APROVAGCOES

Visto Solicitante Depto. Financeiro Sup. Adm. Finane. Diretoria

PARA USO DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO

BANCO
N° DO CHEQUE

—

Visto Preparacgéo Data

EPGRAF

ORDEM DE EMISSAO DE CHEQUE
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'BENTONIT UNIAO NORDESTE S. A.

MATRIZ: CAMPINA GRANDE — PB — Av. Assis Chateauhriénd — Distrito Industrial

Telefone: (083) 331.1177 PB C. G. C. (M. F.) 08.811.119/0001-56 — Inscri¢io Estadual 160.141.34-6

Fornecedor : Autorizacdo de Compras
) 12 VIA
Fornecedor
Endereco: N® 22450
= g T = " Data: / /
Pela presente, solicitamos o fornecimento do(s) material(is) abaixo descritos de
acordo com especificagGes. Vide condi¢gdes para fornecimento no verso. Req. N.°
QUANTIDADE UNIDADE DESCRICAO PRECO UNITARIC TOTAL

Prazo de Entrega:

Soma . .o

Local para Entrega: Desc. %o
Sub-Total. . .
Local para Cobranga:
LP.I. %
Condigdes de Pagamento: TOTAL. . ..
Departamento: Setor:
Observagdes:

COMPRADOR

GERENCIA

DIRETORIA

BUN - 25 - 5x60 - 21151 2 22,480 - 04/€9 - epgraf - Fons: 3312345




