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PREPACIO 

Este r e l a t o r i o tern a f i n a l i d a d e de demons 

t r a r o nosso conhecimento t e o r i c o a l i ado oo p r a t i c o , r e 

latando resumidamente as exper ienc ias a d q u i r i d a s no Esta 

g i o , r e a l i z a d o na R e f i n a r i a de Oleos Vegetais S.A. ROVSA, 

no b a i r r o de Bodocongo nesta cidade. 

0 estagio f o i i n i c i a d o em maio e c o n c l u i -

do no mes de agosto de 1935, constando em p r i m e i r o l u g a r 

uma visao do que e a organizacao de um Almoxari fado quan 

do nos encontramos a f r e n t e d e l a na p r a t i c a ; seguidamen 

t e passei pelo s e to r de pessoal , onde t i v e a opor tun ida 

de de conhecer como sao efetuados os serv igos que se re 

lacionam com a p a r t e liumana da Empresa. Poster iormente 

desenvo lv i t r a b a l h o s que se re lac ionam com o que e f a t u 

ramento, c r e d i t o e cobranga, conhecendo de per to como 

se processa a venda e a consegao de c r e d i t o aos c l i e n 

t e s ; por u l t i m o t i v e a oportunidade de v e r i f i c a r como e 

r e a l i z a d a a fabr icagao do sabao, o oleo comest ive l , a 

T o r t a do carogo do algodao, produtos que sao responsa 

v e i s p e l a quase t o t a l i d a d e da r e c e i t a da R e f i n a r i a . 
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TRABALHOS EXECUTADOS 



1 . ALMOXARI PAD 0 

0 Almoxari fado e muito importante dentro da Em 

presa e, de seu bom funcionamento e que depende o sucesso 

da produgao. $ ne le que se encontra todo o m a t e r i a l , se ja 

de pequena ou grande u t i l i d a d e , para ser f e i t a a manutengao 

e reposigao nos d iversos setores de produgao da i n d u s t r i a , 

colaborando assim, para que se desenvolva urn funcionamento 

harmonico entre e les . 

Dentro do Almoxari fado e x i s t e o Contro le de Esto 

que, o mesmo e f e i t o com o o b j e t i v o de nao d e i x a r f a l t a r ma 

t e r i a l como tambem c o n t r o l a r , ou se,ja, ve r se o m a t e r i a l que 

esta sendo usado nao e s u p e r i o r ao ex ig ido para a f a b r i c a 

gao dos produtos . 

Cada m a t e r i a l e x i s t e n t e no Almoxari fado tern uma 

f i c h a onde consta a quantidade, o prego u n i t a r i o e o prego to 

t a l . Toda vez que e f e i t a uma s o l i c i t a g a o de m a t e r i a l o res 

ponsavel pe lo Almoxarifado da ba ixa na f i c h a do produto 

por urn dos t r e s metodos de c o n t r o l e de estoque que sao os 

seguintes : 

- PEPS (Pr ime i ro a E n t r a r P r i m e i r o a S a i r ) : 

Neste c r i t e r i o e considerado como saida em 

p r i m e i r o l u g a r aqueles produtos que p r i m e i r o fo 

ram in tegrados ao estoque. 



- UEPS (uTitimo a E n t r a r P r i m e i r o a S a i r ) : 

£ considerado neste c r i t e r i o como s a i 

da em p r i m e i r o l u g a r os u l t i m o s produ -

tos incorporados ao estoque. 

- Custo Medio: 

Coasiste em a v a l i a r o estoque pelo cus 

t o de v a l o r meido das compras, d i v i d i n -

do-se o t o t a l f i n a n c e i r o pelo t o t a l f i 

s i c o . 

Convem s a l i e n t a r que todo i n i c i o de mes e f e i t o 

urn balanco do m a t e r i a l que f o i u t i l i z a d o no mes a n t e r i o r e 

enviado a c o n t a b i l i d a d e . 



2. SET OR DE PESSOAL 

35 o setor onde se processa todos os passos para 

admissao e demissao do pessoal recrutado para a empresa, e 

de fundamental impor tanc ia por se t r a b a l h a r com o m a t e r i a l 

iaumano; 

e t a r e f a do s e t o r de pessoal : 

- cumprir normas r e l a t i v a s ao c o n t r o l e das i n f o r 

magoes dest inados a confecgao de f o l h a s de pagamento r e f e r e n 

t e a s a l a r i o , g r a t i f i c a g a o , horas ex t ras ou qualquer o u t r a 

forma de pagamento de pessoa l ; 

- cumprir normas r e l a t i v a s ao c o n t r o l e de f r e 

quencia dos s e r v i d o r e s ; 

- p reparar guias de reco lh imento , r e f e r e n t e a 

c o n t r i b u i c o e s para o INPS, PG-TS, PIS e outros p r e v i s t o s em 

l e i ; 

- Ze lar pelo cumprimento da legisla^cao e s p e c i f i c a 

em f o l i i a de pagamento, de descontc a u t o r i z a d o ; 

- e laborar escala de f e r i a s de serv idores de acor 

do com as escalas formuladas anualmente pelos d iversos s e t o -



res da empresa. 

- i n s t r u i r processos e op inar sobre questoes r e 

lac ionadas com l i e e n g a , s a l a r i o s educagao, a u x i l i o n a t a l i d a 

de, aposentadoria , ac idente de t r a b a l h o e o u t r o s . 

- c o n t r o l a r a f r equenc ia e o desempenho do pes 

s o a l . 

- v e l a r p e l a e f i c i e n c i a dos serv igos sob sua 

responsab i l idade , pelo p a t r i m o n i o da empresa e pelo r e l a c i o 

name:to do pessoa l . 

- cumprir ins t rugoes sobre preparagao de documen 

t o s necessaries ao encaminhamento de serv idores do INPS. 



3 . FATUSAMEOTO, CREDITO e COBRANCA 

As t a r e r a s executadas p e l a d i v i s a o de Faturamen 

t o , c r e d i t o e Cobranga, sao as segu intes : 

1 - E x t r a i r a n o t a f i s c a l de todos os produtos 

vendidos p e l a Empresa, sendo que essas vendas podem ser a 

v i s t a ou a prazo . As vendas a v i s t a sao f e i t a s d i re tamente 

ao c l i e n t e com pagamento i m e d i a t o ; as vendas a prazo sao 

f e i t a s d iretamente ao c l i e n t e i n c l u i n d o o faturamento da 

d u p l i c a t a . 

2 - Atraves da f i c h a de cadastro do c l i e n t e , l i 

berar o c r e d i t o para a compra a prazo , bem como o prego, o 

tempo para pagamento e o montante das compras. 

3 - Organizar e executar as cobrangas. E x i s t e 

na Empresa t r e s t i p o s de cobranga, que sao: 

- Cobranga Simples: ]2 f e i t a d iretamente ao 

c l i e n t e a traves de urn responsavel ou func iona 

r i o da Empresa devidamente a u t o r i z a d o . 

- Cobranga Simples por Banco: A d u p l i c a t a e 

enviada para os bancos autor i zados , e a conta 

da Empresa so sera c r e d i t a d a apos o pagamen-



t o da mesma pelo c l i e n t e . 

Cobranga com Desconto Imed ia to :zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 38 aque 

l e onde o banco recebe uma determinada 

q u a n t i a em d u p l i c a t a s , enviadas atraves 

de Bordero e ao mesmo tempo e c r e d i t a d a 

a conta da empresa sem que h a j a o paga 

mento por p a r t e do c l i e n t e . 

4 - Fazer o l evant amento e o reco lhimento 

do I . P . I , e do I . C M . re lac ionado com cada produto vendido, 

po i s alguns produtos sofrem isengao de imposto, que sao: 

- Oleo Comestivel : I s e n t o do I . P . I . 

- Lanter : I s e n t o do I . P . I . 

- T o r t a de Carogo de Algodao: I s e n t a do 

I . P . I , e I . C M . 

5 - Euv iar uma v i a da n o t a f i s c a l para o 

I . B . G - . E . , quando da venda de produtos para outros estados. 

6 - A r q u i v a r as notas f i s c a i s de compras de 

m a t e r i a - p r i m a e produtos d iversos para a f a b r i c a g a o . 

7 - C o n t r o l a r o pagamento de comissao de 

venda aos vendedores. Eles so recebem a comissao quando o 

c l i e n t e sa ida sou d e b i t o . 



PROBUQlO zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

A l i n h a de produtos aeabados da Smpresa 

tern como m a t e r i a - p r i m a bas i ca o caroco de algosao. De 

l e conseguimos e x t r a i r : 

- T o r t a 

- 01 eo 

- L i n t e r 

- Impurezas 

Tentaremos agora descrever da maneira 

mais s imples p o s s i v e l os processos de fabr icagao da 

T o r t a e L i n t e r , 01eo Comestivel e Sabao. 

1 . Fabricacao da T o r t a e do L i n t e r 

Para a fabr i cacao da T o r t a e do L i n t e r a 

m a t e r i a - p r i m a p r i n c i p a l e o caroco do algodao, este por 

sua vez e posto nas maquinas a inda b r u t o , passando pelo 

estagio i n i c i a l de peneracao, onde d e i x a todos os r s s i 

duos que nao sao a p r o v e i t a v e i s , t a i s como: t e r r a , pe 

d r a s , e t c . 

Depois de penerado, o caroco do algodao 



e t ransportado as D e s l i n t ad e i r as (maquinas cue r e t i r a m 

a f i b r a do algodao cue vem aderente ao caroco) para a 

separacao da f x b r a , oiide esta de acordo com sua c u a l i 

dade e c'lamada de L i n t e r , po i s a f i b r a r e t i r a d a do 

carogo obodece a seguinte c l a s s i f i c a c a o : L i n t e r do 

1 2 Corte ( f i b r a boa) , L i n t e r do 2 2 Corte ( f i b r a me 

d i a ) e P io l l i o de L i n t e r ( f i b r a r e g u l a r ) . Sstas f i b r a s 

servem para a. fabr icagao de Colclioes, Almofadas, Po l 

t r o n a s , e t c . zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

0 caroco do algodao apos passar "pelo 

peocesso de l impeza , e depois -'ogado dentro de prensas 

que por sua vez f a r a uma prensagem acompanliada de -uma 

temperatura elevada e constante , dando origem aos pro 

dutos : T o r t a e 6leo B r u t o . 

Logo apos a extragao da T o r t a , esta se 

r a levada a ont ro compartimento para ser ensa,cada em 

sacos de 5 0 Kg. Todo processo de embalagem da T o r t a e 

f e i t o maiuialmente, i n c l u s i v e a cos tura do saco. 

0 oleo B m t o apos sua extragao sera, co 

locado em grandes tanq,ues r e s e r v a t o r i o s , para depois 

ser transformad.o emzyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 6leo Comestivel . 

2 - Fabricacao do 6leo Comestivel 

Depois da passagem para os tanques o 

6leo Bruto passara por urn t e s t e quimico , onde sera 

v e r i f i c a d o se sua acidez serve para a fabr i cagao do 

Oleo ComestiVel. ITao a t i n g i n d o o grau normal de a c i 

dez, o oleo s e r v i r a apenas para a fabr icagao da "Bor -

r a B r u t a " , p r i n c i p a l m a t e r i a - p r i m a da fabr i cagao sa 



b ao. 

Em seguida, e pesadazyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA a quantidade de zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

6leo B m t o cue sera enviada ao Amogenizador, maquina 

que cuida de efetua.r a m i s t u r a do oleo com outras subs 

t a n c i a s quimicas que fazem p a r t e do processo de Ref ina 

gao. Depois de amogenizado, o oleo e r e f iaado em  ma. 

quinas que t i r a m toda a cor escura do 6leo Bruto e o 

t r a n s f o r m na cor c e r t a , mas nao na c l a r i f i c a c a o exa -

t a . Apos a re f i i i agao c a i r a em maquinas separadores , 

efetuam por sua vez a lavagem e a c l a r i f i c a c a o do o leo . 

Dada a corzyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA f i n a l o oleo sera desodorizado ( e s t a opera 

gao e chamada cozinhamerito do o leo , a uma temperatnra 

de 193 graus , iruma media de 9:00 horas de operagao. De 

p o i s da f e r v a r a , o oleo sera levado ao Res f r iador para 

que 0  mesmo possa ser f i l t r a d o com uma temperatura 

b a s t a i t e f r i a ; po i s se o mesmo passar nos E i l t r o s de 

Polimento querite Iiavera urn rompimento nas p a r t e s i n t e r 

nas do f i l t r o e toda operagao sera, cancelada. 

Conseguindo e x i t o na oiDeragao, o oloo 

sera depositado em  tanques no s e t o r de enchimento, 011 

de se dara, enc'.imento em l a t a s de 900 ml e 500 ml e 

pos ter i o rmente acondicionado em ca ixas de 20 l a t a s . 

3 - Ea.bricagao do Sabao 

Para a fabr icagao do sabao, j u n t a - se 

todas as materia.s-primas (Borra B r u t a, sebo Bo v ino , 

Soda Caustic a, Cleo de Babagu, 6leo de Pinlio e Amarelo 

M e t a n i l ) em quantidades exatas em grandes t r e c l i o s onde 

sera f e i t a a m i s t u r a dos mesmos. 



Depois da m i s t u r a o m a t e r i a l processado 

sera levado a uma f e r v u r a , a t raves do vapor produzido 

p e l a c a l d e i r a , com uma temperatura constante ate que 

a t i n j a o ponto i d e a l , i s t o e, o sabao. 

Apos o termino da f e r v u r a , o Sabao sera 

levado a formas e ao r e s f r i a d o r ( t i p o de maquina que 

executa rapidamente o cs fr iamento do Sabao l i q u i d o , 

dando-l l .e a forma s o l i d a ) para depois serem r e t i r a c i o s 

e cortados em maquinas manuals e nos ter iormente embala 

dos em caixas com suas devidas medidas e pesos. 



CONCLUSlO 

Podemos d i s e r que este t r a b a l h o r e a l i z a 

do na R e f i n a r i a de Oleos Vegetais S.A. ROVSA, serve 

como complemento a.os estudos t e o r i c o s r e a l i z a d o s den 

t r o da Univers idade , p r i n c i p a l m e n t e para aumentar nos 

sa capacidade de conhecimento. 

Rea lxs t i cos na epoca do Es tag io . 

Quanto a f i l o s o f i a da ROVSA como Empre 

sa e cada vez mais comum o ferecer o melhor em q u a l i d a 

de dos sens produtos , para que f i q u e ao alcance de 

toda populacao, ob je t ivando p r i n c i p a l m e n t e , aumentar 

a capacidade p r o d u t i v a e consequentemente gerar a 

cada d i a Empregos auma epoca que e x i s t e uma grande 

recessao economica. 
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