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LETI QUE REGULAMENTA O ESTAGIO

0 aluno so concluira o seu Curso de Economia quando
realizar um Estagio Supervisionado de 270 horas, com o objeti
vo de por em pratica o que aprendeu teoricamente durante o pe
riodo decorrido na Escola, a fim de tornar os seus conhecimen

tos um pouco mais eficientes e eficazes.
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PLANO DE ESTAGIO

LOCAL DE ESTAGIO: CAGEPA - Companhia de Agua e Esgoto da Pa

raiba; no Servigo de Faturamento e Arrecada

¢ao e Servigo Financeiro e Contabil.

DATA DE INTCIO : 24/03/86
DATA DE TERMINO : 25/06/86

HORARIO DE TRABALHO:

. Segunda-feira e quarta-feira
- Pela manha: de 7:00 as 11:00 hs
- Pela tarde: de 13:00 as 17:00 hs.

. Sexta-feira:
- Somente a tarde: de 13:00 as 17:00 hs.

CARGA HORARIA

QUADRO DEMONSTRATIVO DAS HORAS TRABALHADAS

TOTAL DE DIAS | TOTAL DE HO
= 1% E POR MES
MESES | grers No MES| RaS POR DIA | [OTAL DE HORAS
MARCO 3 8 28
1 4
APRIL 9 8 88
MATO 8 8 84
5
JUNEO 8 8 76
TOTAL 276
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INTRODUGAO

O presente relatorio tem como finalidade atender as

. -~ - . . -~ - - .
exigencias curriculares do Curso de Ciencias Economicas, para
obtencao do titulo de Bacharel em Economia pela Universidade

Federal da Paraiba.

O Estagio de que trata este relatorio foi realizado
na Companhia de Agua e Esgotos da Paraiba - CAGEPA, inicial
men te no Servigo de Faturamento e ArrecadagEo e logo em segui
da no Servigo Financeiro e Contabil, no periodo de 24 de mar

¢o a 25 de junho de 1986,

Este trabalho tenta mostrar os conhecimentos adqui
ridos teoricamente aplicados numa experiencia pratica, objeti
vando uma visao melhor da praticidade do conteudo teorico vis
to na Universidade, bem como do funcionamento global e especi

fico de uma empresa.

0 referido trabalho encontra-se dividido em duas

partes:

. A primeira, caracteriza-se por apresentar uma visao

da CAGEPA no seu contexto geral;

. A segunda, € a pratica executada pela minha pessoa
como estagiaria da empresa, com andlises conclusi

vas e anexos.



1.1 - IDENTIFICAGAO DA EMPRESA

E uma Sociedade de Economia Mista, de ambito Esta
dual, cuja Razao Social & Companhia de Agua e Esgotos da Pa

raiba - CAGEPA.

A Gerencia Regional da Borborema - GRB, esta vincu
lada diretamente a Presidencia da Companhia e funcionalmen te
as Diretorias Técnicas, Administrativas, Comercial e Finan
ceira; a mesma tem por finalidade servir, supervisionar, ori
entar, controlar e apoiar as atividades tecnicas, comerciais,
financeiras e administrativas dos sistemas de agua e esgotos
sanitarios sob sua jurisdicao, objetivando distribuir agua em
quantidade suficiente e qualidade satisfatoria, ininterrupta
men te, assim como, coletar, transportar, tratar e lancar de

forma adequada os afluentes de esgotos sanitarios existentes.

A Companhia de Agua e Esgoto da Paraiba - CAGEPA,
tem sua sede central em Joao Pessoa no seguinte endereco: Rua
Feliciano Cirne S/N - Edificio Eng? Omar de Paula Assis - Te
lefone: 221-1410 - Bairro Jaguaribe; enquanto que a Gerencia
Regional da Borborema, localiza-se em Campina Grande mna Rua

Bartolomeu de Gusmao S/N - Centro — Telefone: 321-2200 - CGC:

09 123 651 / 0069 75.



1.2 - LINHA DE PRODUTO

EGUA E ESGOTO
I - Quanto aos servicos de agua:

. Captacao, tratamento, adugao, elevacao, reservacao,

distribuicao e medigao de consumos.
IT - Quanto aos servicos de esgoto:

. Coleta, transporte, elevacao, tratamento e disposigao

final dos afluentes.
IIT - Quanto a ambos os servigos:

. Cumprir e fazer cumprir normas, instrugaes e resolu
coes referentes a fixagao, reajuste, langamento e ar
recadacao de tarefas, atuando no seu campo operacio
nal sempre com vistas a minimizagao de custos e au

men to da produtividade;

. Cumprir disposicoes legais que disciplinam ou venham
disciplinar a prestacao dos servigos e sua explora
¢ao, bem como, a aplicacao de penalidades a infrato

res.



1.3 - BREVE HISTORICO DA EMPRESA

A Companhia de Agua e Esgotos da Paraiba - CAGEPA,
foi criada pela lei 3.459 de 31 de dezembro de 1966. Lei es
sa que tambem instituiu o Fundo Estadual de Zgua e Esgotos -
FEAG, considerado a fonte de recursos que respaldaria todo um
programa de trabalho, cujas diretrizes gerais e coordenacao

- . -
especifica ficaram a cargo da nova Empresa de Saneamento Esta

dual.

A CAGEPA, passou a ser o polo do eixo de um sistema
de decisoes e trabalho ao qual se integram as suas principais
subsidiarias existentes: Saneamento da Capital S/A - SANECAP

e Saneamen to de Campina Grande S/A - SANESA.

Centralizando a formulagao Geral do Plano Estadual
de Saneamento e descentralizando sua administragao, a CAGEPA
alcangou resultados significativos, revelando singulares fndi
ces de produtividade e atuando preliminarmente, sobre a melho
ria dos sistemas existentes, encampando-os e adotando-os de
melhores condicoes tecnicas, mais adequadas para atender as

populagoes urbanas.

Diante desse profundo e rapido trabalho, creden

ciou-se a Paraiba a obter recursos externos entao disponiveis,

como: o Banco Interamericano do Desenvolvimento - BID, da Or
ganizacao Mundial de Saude - OMS, da Superintendencia do De
senvolvimento do Nordeste - SUDENE, etc., multiplicando dessa

maneira, sua capacidade financeira e conduzindo-a a prontifi

car nacionalmente na solucao do seu problema de saneamento.

Ao ensejo da criacao do Sistema Financeiro de Sanea

mento, em 1968, pode a CAGEPA articular-se com o BNH, armando



um esquema definitivo de trabalho, incluindo os municipios,
que, integrados no FEA, consideraram a soma de recursos, oS
mais diversos, de forma a viabilizar a sua programagao para

desenvolver a sua politica estadual de saneamen to.

Em 1971, a Paralba apresentava, como resultados des
se trabalho integrado o atendimento a 83 cidades atraves de
Sistemas de Abastecimento d'agua convencionais, todos em con

sideraveis indices qualitativos.

Acompanhando o processo geral de transformagﬁo da
sociedade e da economia brasileira, no final da decada de 60,
o setor de saneamento basico sofreu profundas modificacoes con

ceituais e estruturais.

Com a criagao do Sistema Financeiro de Saneamento -
SFS em 1968 e posteriormente do Plano Nacional de Saneamento
- PLANASA em 1971, os problemas de abastecimento de agua e es
gotos sanitarios passaram a ser equacionados tecnica e finan
ceiramente, mediante planejamento sistematizado a nivel Fede

ral e Estadual.

E finalmente, em 1972 enfatizou-se as atividades da
CAGEPA com a celebracao de contratos para implantagao dos ser
vigos de esgotos sanitarios, fixando-se a ideia de fornecer
agua em qualidade e quantidade e proceder adequada coleta das

aguas servidas.



1.4 - COMPOSICAO DA EMPRESA - CAGEPA

A Companhia de Agua e Esgotos da Paraiba - CAGEPA
e composta de 5 (cinco) gerencias regionais, além da central:

. Gerencia Regional do Litoral;

. Gerencia Regional das Espinharas;

. Gerencia Regional do Brejo;

. Gerencia Regional do Rio do Peixe;

. Gerencia Regional da Borborema;

. Central.

Todas as gerencias convergem para um Unico ponto -
a Diregcao Geral, em Joao Pessoa, de onde sao expedidas todas

todas as instrugaes; em forma de reunioes como a Staff, Te

lex, Telefonemas Malotes e avisos ou cartas-circular para ca

da gerencia.



1.5 - AREA DE ABRANGENCIA

Os Sistemas de Abastecimento de agua e esgotos sani
tarios sob a jurisdicao da Geréncia Regional da Borborema -
GRB, alem de outras que lhe possam vir a ser delegadas, sao

os das seguintes comunidades:

. Campina Grande (Sede)
. Alagoa Nova

. Areia

. Barra de Santa Rosa
. Boqueirao

. Cabaceiras

. Esperanca

. Inga

. Lagoa Seca

. Monteiro

. Picui

. Puxinana

. Queimadas

. Remigio

: Serra Branca

. Serra Redonda

. Sume

. Sao Joao do Cariri
. Soledade

. Gurjao

. Cubati

. Pedra Lavrada

. Fagundes

. Prata

. Frei Martinho

. Nova Palmeira

. Natuba

. Umbuzeiro

« Coxixkxola



1.6 - POLITICA ATUAL DA CAGEPA

A atual politica da CAGEPA, & voltada para atingir
as metas estabelecidas pelo PLANASA - Plano Nacional de Sanea
mento, assim como as diretrizes e orientacoes do governo Esta
dual, estabelecidas atraves da Secretaria de Saneamento e Ha
bitagao, que preconizam prioridades para os aspectos sociais,
fez com que dois programas basicos de atuagao fossem deflagra

dos: o da agua e de esgotos.

0 Programa de Agua visa melhorar a prestacao dos
servigcos de abastecimento nas cidades ja atendidas, atraves
da ampliagao ou melhorias dos sistemas existentes e que se en
contram deficientes, assim como implantar estes servigos nas

comunidades ainda nao beneficiadas.

. -

O desenvolvimento deste programa permitira a Parai
ba, antecipar a meta estabelecida pelo PLANASA no periodo do
atual governo (atender pelo menos 90% da populacao urbana es
tadual, com servigos de abastecimento de agua) beneficiando a
populacao com servicos de valor fundamental para melhoria das

atuais condigoes de vida.

Com relagao ao Programa de Esgotos, o objetivo & es
tender as redes coletoras dos sistemas existenciais, com a
finalidade de servir a um maior percentual da populacao,assim
como viabilizar financeiramente a operacgao e manutengao dos

mesmos.

e . - .
Quan to a sua expansao, 0s recursos disponiveis sao

limitados, mas mesmo assim, novos sistemas serao implantados,



dando cumprimento a meta delineada pelo governo do Estado e
que pretende alcancar, em termos de percentuais, a 30% da PO
pulagﬁo urbana do Estado, o que & considerado um bom atendi

mento a nivel nacional, face ao alto custo destes servigos.



1.7 - ORGANOGRAMA ATUAL
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1.8 - ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

A Gerencia Regional da Borborema tem a seguinte Es

trutura Organizacional:
I - Orgaos Executivos

- - Yo * {emg
a) A nivel de supervisao, orientacao e Controle:

. Gerencia
b) A nivel de subordinacao:

. Assessoria Tecnica - A.T.
. Divisao de Obras - D.I.O.
. Divisao de Operacao e Manutengao - D.O.M.
. Divisao Comercial - D.I.C.
. Divisao Administrativa e Financeira - DIAF
. Agéencias Locais - A.L.
0 Gerente, bem como, os demais cargos de chefia, se

rao de indicacao do Diretor Presidente da CAGEPA.

Nos impedimentos temporarios do Gerente, sera ele
substituido por outro servidor da CAGEPA, de livre escolha da

Presidencia.
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DESENVOLV IMENTO

Desempenhando a funcao de estagiaria, passo a expor
neste relatorio, as atividades desenvolvidas por mim, inicial
men te no Servigo de Faturamento e Arrecadacao e depois no Ser

vigo Financeiro e Contabil.

0 Servigo de Faturamento e Arrecadagao controla co
mo o proprio nome diz, o faturamento e a arrecadacao, e ainda
as contas faturadas, as contas refaturadas e outras receitas.
Este controle & feito, na maioria, atraves de boletins elabo
rados por uma equipe de técnicos composta por membros tanto
da CAGEPA como da ATECEL, e, que tiveram como principal obje
tivo, quando nessa elaboracao, a facilidade e simplificagao
dos servigcos a serem executados pela CAGEPA e processados na

ATECEL.

Durante minha permanencia neste servigco, foram exe
cutadas diversas atividades, nas quais participei ativamente,
estando as mesmas descritas de maneira clara e objetiva no re
sumo abaixo descrito e no quadro por mim elaborado para o de
monstrativo da situacao do faturamento em relagao ao cadastra

mento de ligagoes e ao percentual de medigoes.

As tarefas desenvolvidas neste setor foram:

2.1 - Preenchimento constante de boletins, tais como:
2.1.1 - ROLETIM DE CONTAS FATURADAS (ANEXO I)
Este boletim & preenchido quando por motivo alheio

ao sistema, a conta d'agua nao e emitida. Preenche-se entao

o boletim de contas faturadas, e, envia-se a ATECEL, a fim de
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que no mes seguinte, a conta seja emitida normalmente e os
dados referentes a mesma, passem a constar no arquivo do fatu

ramen to.

Cada boletim deste tipo comporta 3 (tres) servigos
e consta dos seguintes dados: Identificagao (cidade, setor,
quadra, lote, vila, sub-lote e digito); Conta (ano e mes); Da
ta de Operagao (dia, meés, ano); Tarifas (minima, excesso e es
goto); Financiamento; Diversos; Total; Vencimento; Classe (re

sidencial, comercial, industrial e publica) e Enderecgo.

2.1.2 - BOLETIM DE CONTAS REFATURADAS (ANEXO II)

Quando a conta e emitida normalmente pelo sistema
de computagao, porem, por motivo de erro no seu valor moneta
rio @ modificada, preenche-se entao este boletim remete-se a
ATECEL, para que seja alterado o seu arquivo e atualizado o

relatorio mensal de faturamen to.

Cada boletim deste tipo comporta 4 (quatro) servi
cos e consta dos seguintes dados: Identificacao (cidade, se
tor, quadra, lote, vila, sub-lote e digito); Conta (ano e mes);

Data de Operacao (dia, mes, ano); Tarifas (minima, excesso e

esgoto); Financiamento; Diversos e Total.

2.1.3 - BOLETIM DE EXCLUSAO DE CONTAS (ANEXO III)

Quando a conta e emitida individualmente, isto e,
nao deve ser emitida e assim acontece, preenche-se este bole
tim com a finalidade de exclui-la do cadastro, conseguindo-
se assim, suspensao automatica de todas as informacgoes ja pPro

cessadas e constantes no Cadastro.
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Cada boletim deste tipo comporta 9 (nove) servigos
e consta dos seguintes dados: Identificacao (cidade, setor,
quadra, lote, vila, sub-lote e digito); Conta (ano e mes) e

Data de Operacao (dia, mes e ano).

2.1.4 - BOLETIM DE OUTRAS RECEITAS (ANEXO IV)

Este boletim e preenchido, para que se faca a im
plantagao de cobranca de outras receitas. O mesmo & enviado
a ATECEL, para que seja processada a devida alteragao no sis

tema de computacao e consequentemente alterado também no ca

dastro que mensalmente e emitido.

Cada boletim deste tipo comporta 9 (nove) servigos
e consta dos seguintes dados: Identificagao (cidade, setor,
quadra, lote, vila, sub-lote e digito); Conta (ano e mes); Da
ta de Pagamento (dia, mes e ano); Valor sem Multa; Ocorrencia

e Local do Recebimento.
2.1.5 - CONTROLE DIARIO DAS CONTAS MODIFICADAS (ANEXO V)

E realizado em uma ficha que identifica a conta, a
data de vencimento, a quantidade de agua medida e refaturada
em m> (metros cdbicos) e o motivo da modificagio. Esta modi
ficagao é feita quando existe motivos justos, tais como: vaza
mento interno, falta de agua, erro de calculo, erro de transi
cao de leitura, média alta, acimulo de leitura e etc. Esse
Controle Diario das Contas Modificadas e feito diariamen te
com o objetivo de Controlar as Contas Modificadas e identifi

car o motivo da modificacao.
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2.1.6 - MOVIMENTO DIARIO DE INCLUSAO E EXCLUSAO (ANEXO VI)

E executado em uma ficha, onde entram todas as con
tas modificadas ou refaturadas no dia, com o objetivo de iden
ficar a quantidade de agua em cruzados que foi incluida e a

excluida,

Nesse movimento consta os seguintes dados: data,dis
criminacao (exclusao e inclusao), taxa minima, taxa de exces
so, taxa de esgoto, amortizacao financeira, diversos, sub-

total e total.

2.1.7 - FATURAMENTO

0 faturamento da CAGEPA & derivado do fornecimento
de agua. No momento em que o consumidor utiliza a agua ele
esta sendo debitado, debito este, originado pelo consumo Ye
gistrado pelo hidrometro (registro ou contador), que & deter
minado para cada consumidor (residencial, comercial, indus
trial, publico), entao a empresa confere esse consumo e envia
para a ATECEL, onde serao processados os recibos ou Contas e
emitido para cada consumidor a ser pago posteriormente, geran
do al o lancamento do faturamento da empresa. Efetuado o pa
gamento, a empresa creditara o consumidor e se debitara pe

lo recebimen to.



17

2.1.7.1 - SITUAGCAO DO FATURAMENTO - CADASTRAMENTO DE LIGAGOES:

QUADRO DE DEMONSTRAGAO

ESPECIFICACAO ABRIL MAIO
NQ de ligagoes d'agua existente 51.379 51.270
N? de ligacoes d'agua desligadas 3.509 3:181
NQ de ligacoes d'agua funcionando 47.670 48,089
NQ de ligacoes de esgoto existentes 15.831 15.838

NQ de ligacoes de esgoto desligadas - -

NQ de ligacoes de esgoto funcionando 15. 831 15.838
Total de Contas Emitidas 47.670 48,089
Percentual de Medicao 77,6 17,7

Percentual de Desligamento 6,9 6,3
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2.2 - SERVIGO FINANCEIRO E CONTABIL

0 Servico Financeiro e Contabil registra e controla
o patrimonio da empresa, ou seja, as entradas e saidas de ca
pital na mesma. Essas entradas ocorrem quando se vende a é
gua, ao passo que as saidas ocorrem para efetuar os dispEndios
da propria empresa, tais como: pagamento de mao-de-obra, via

gens, gasolina e etec.

Neste setor, aprimorei certos conhecimentos de pra
tica contabil atraves do desenvolvimento de diversas ativida

des, as quais sao citadas logo abaixo:

2.2.1 - ANALISE DIARIO DE MOVIMENTO BANCARIO (ANEXO VII)

Todos os dias os Bancos enviam para CAGEPA um aviso

-

com todos os seus recebimentos, para que mesma realize a ana

lise Diario de Movimento Bancario.

Fsta analise & feita com a finalidade de identifi
car o saldo disponivel do dia; sendo, este saldo, obtido atra
ves do saldo anterior mais os recebimentos dos BRancos menos

os cheques emitidos, como mostra a formula abaixo:

DISPONIRILIDADE = SALDO ANTERIOR + RECEBIMENTO DOS BANCOS -
- CHEQUES EMITIDOS

No final de todo mes, os Bancos enviam para a -
CAGEPA o Extrato de Contas, para que a mesma confira com seus
lancamentos escriturados no livro de Conta Corrente, a fim de

confirmar e ter a certeza de seus recebimentos.
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2.2.2 - MOVIMENTO DE CAIXA (ANEXO VIII)

Tem como objetivo mostrar como esta sendo o movimen
to de dinheiro na empresa, isto €, os recebimentos (entradas)
e os pagamentos (saidas). £ feito diariamente em uma ficha,
onde consta: data, codigo, historico, recebimentos, pagamen

tos, soma, saldo anterior e saldo atual.

2.2.3 - PRESTACAO DE CONTAS

A Prestacao de Contas na empresa & realizada em

duas etapas:

. A la. ETAPA é denominada: Ordem de Adiantamentos

(ANEXO IX)

Nesta etapa, a empresa mantém continuos deslocamen
tos de funcionarios, deslocamento esses, de seu interesse e
com intimeras finalidades para a mesma. Esses deslocamentos
sao custeados pela empresa que fornece as passagens e mais
uma verba sob forma de "diarias". Essa verba e mais as passa
gens sao denominadas "Ordem de Adiantamento". O referido adi
antamento € calculado em um formulario proprio que discrimina
o nome, matricula, fungao, nivel, lotagao, finalidade da via
gem, o valor de uma diaria e o custo previsto com passagens,
diarias, taxi, etc.. Efetuado os calculos, a verba e entre
gue ao funcionario que vai viajar e que ao retornar ira pres-

tar contas a empresa.
. A 2a. ETAPA & denominada: Prestagao de Contas(ANEXO X)

Esta etapa tem como objetivo a Prestacao de Contas da Or

dem de Adiantamento de Viagem, que é realizada logo apos o re
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torno do funcionario, mediante comprovacao de documentes das
referidas despesas, tais como: canhoto das passagens, de res
taurante, de taxi, etc.

Nesta prestacao de contas consta o nome do recebe

dor, que no caso e o viajante, a finalidade da viagem e a dis

criminacao do que foi pago, com suas respectivas despesas.

2.2.4 - RELATORIO DE VIAGEM (ANEXO XI)

O Relatdrio de Viagem e feito quando o funcionario
regressa., Este, e realizado em uma ficha que contém um cabe
calho com o nome do funcionario, cargo, nivel e data. E logo
abaixo o relatorio propriamente dito, com data de viagem, ho
ra de saida, hora de chegada, procedencia, destino, total de

horas, total de diarias, total a pagar e servicos executados.

2.2.5 - FOLHA DE INDENIZAGAO DE DIARIAS (ANEXO XII)

£ um resumo do Relatorio de Viagem, onde consta o
nome do viajante, n?® de horas, valor da diaria, n? do relatd

rio de viagem, nQ de diarias e total a pagar.

£ feita com o objetivo de tornar preciso o total a

pagar pela execugao de tal viagem.
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2.3 - CONCLUSAO

0 trabalho que ora acabo de concluir, embora nao es
teja vinculado diretamente com o Curso de Ciencias Economicas,
foi para mim de grande importancia, porque proporcionou-me o

conhecimento da realidade pratica profissional.

Além disso, procurei por em pratica os ensinamentos
ministrados na escola, o que me foi de bastante valia no sen
tido de obter um melhor desempenho, com uma redugao nos tem

pos de execugao de determinadas tarefas.

Vale salientar, que desempenhei o mesmo com grande
aproveitamento e dedicagao e que obtive vivacidade e desper

tar para a conclusao dos meus estudos de nivel superior.
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CAGEPA - COMPANHIA DE AGUA E ESGOTOS DA FARAIBA
SERVIQO DE FATURAVENTO E ARRECADAGAO
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CONP.NHI.. DE AGU. E ESGOTOS Di F.R.TB4L - CaGEPL - GERAICIL REGION.LL D.. BORBORELL. ~ SERV.FIN.NC. E CONT.BIL.
LNALISE DIXRIO DE MOVINZKTO B.NCSRIO.
T ANEX0 VII

BALNCOS 9alD0 LNTERIOR | RECEBIMINTOS CH5., EMITIDOS DISPONIBI LID..DE.

P.R.I{B.N - FEIR..
[RAIBAN - CENTRO

R.IBLAN - CRLSA -
_NERJ S8/.- C/084.0002.35 :

N..CIQN.L S/.~C/0001-8

ECONONICO S/.i-C/041.041.000.4

UNIB.NCO S/.~C/100.098,1

RE.LL S/.-C/6.017.049

LMERIC.. DC SUL S/.—C/28-0

(BEC.ITIL S/..~C/08.014.525,3

ITORDESTE S/.—C/21.001.5

LDESCO s/.-C/001-9 -R,18/61

j [B.NCC IT.0 S/.—C/09360-7

o B.NORTE 3/.~C/0701.13

e e

; BR.SIL S/.~C/2.333-17
: CX,ECONBMIC.. FEDER.LL S//—C/232.4

B.MERINDUS S/.—~C/00,170.11

TOT.rTg,

SLIDO EM CLIXi.

* C.MPIN.. GR.NDE ( PB ), D= D= 198

TOT..L GIERLL:




ANEXO VIII

MOVIMENTO DE CAIXA

Caixa, de de 19
cOoDico HI STORICO RECEBIMENTOS PAGAMENTOS
SOMA______
SALDO ANTERIOR
SALDO ATUAL o
CONFERENCIA. . - o
200 « 1x50 - 11)85 - Liv Pedrosa




ANEXDO IX 1.* VIA . Divisio de Tesouraria

T

DATA Sy

Companhia de 111){{:‘111_ aGisgntos da Paraiba umem da ﬂﬂiﬂﬂlﬂmﬂnlﬂ [nn] : ; ;N§ : 1450 R

Divisdo de Contabilidade

Fungdo _ » Nivel e Notegle e

E Valor Cr§. (

=
Finalidade: AT I . . 7 S
NI e R e D e e S e T

Feito Por: Conlerido Por: Autorizo o Pagamento Recebi a Importincia de que Pago Por:

Trata presente O. A.

Div Contabilidade Diretor - Presidente Servidor Tesoureiro

Mod. 2208 - 50 tls. 50x2 - 07/82




r OA N°
CAGEPA ADIANTAMENTO
DA=GFEC ANEXO X
DIVISAO DE p
CONTABILIDADE PRESTACAO DE CONTAS
DATA: .../ . ..
RECEBEDOR:

Valor do Adiantamento:
Cr$

Finalidade

Docs.

Diseriminacgiamo

Despesas

Total das Despesas

RESUMDO
Valor do Adiantamento Cr$
Total das Despesas ..Crd
Receber
Saldo Recolher | | . ... Crd
Conferido: Visto

Aprovado:

NOTA: S6 serdo validas as despesas efetuadas mediante a apresentagdo de seus comprovantes

MOD. 2207 -30 Bls. - 50x3 -06/83



Companhia de Agua e Esgotos da Paraiba-CAGEPA

RELATORIO DE VIAGEM N ANEXO X I

NOME: EXERCENDO O CARGO DE NIVEL_ . o
LOTADO _ ' TENDO VIAJADO A(S) CIDADE(S) ABAIXO RELACIONADA(S) SOLICITA
A INDENIZACAO PELA(S) DIARIA(S) CORRESPONDENTE (S) , de de 198

Asgsinatura
Data Hora de Hora de Procedéncla Destino Total de To.tal‘de Total a SERVICOS EXECUTADOS
Saida Chegada Horas Disrias Pagar
. N. B, - ESTE RELATORIO SO TERA VALIDADE SE VIER
TOTAILS EXPLICANDO A FINALIDADE DA VIAGEM.
A Geréncia Financeira e Contibil, para providenciar ais) diarias (8) Providenciado em / / 198
do presente Relatério.
Chefe Geréncia Financeira e Contébil
Yoaame u) - oG )
Diretor Administrativo J/

MOD, 2201 - 80 Bl3, - §0x2 - 12/84



CAGEPA
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
SERVIGO DE PESSOAL

COMPANHIA DE AGUA E ESGOTOS DA PARAIBA

AGENCIA:

Folha de indenizacao de Didrias

Ordem de Adiantamento N2

ANEXO XII
IR, i 8,
Ne d Ne d Valor d Relatério d Ne o Total
i NOMES i i GRS . = B ASSINATURA DO RECEBEDOR
Crdem Horas Diaria Viagem N¢ Diarias Pagar
N.B. - A PRESENTE FOLHA SO TERA VALIDADE
T A L T o e e SE VIER ACOMPANHADA DO RELATORIO
DE VIAGEM.
IMPORTA A PRESENTE FOLHA DE DIARIA(S), NA QUANTIA DE Cr$ T N T Dy T,
...................................................................................................... ) Auterize o presente pagsmento pele
CAGEPA-Gerénela Regional da Borborema Chiqua "=
CONFERIDA E REGULARIZADA | L— de de 19 no valor de C2¥ i
Data; . /. Campina Grande. ... foomeeeen R
e O |- il T L T B Y R N Evas Adalberto A. Albuguecque
RAIMUNDO ELEUTERIO DE SALES pIO
Chete do Servigo Financ. . :
)

MOD. P.00BA - 150 Els. - 50x2 - 09/84



