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APRESENTACAO

O presente trabalho tem como objetivo principal a
tender a uma exigéncia curricular do Curso de Ciéncias Econo
micas, da Universidade Federal da Paraiba - Campus II - Campi

na Grande-Pb.

0 relatorio presente mostra o que a disciplina "Es
tagio Supervisionado” exigiu do aluno durante um periodo de

terminado em seu Plano de Curso.

O trabalho aqui apresentadc € portanto, um relato
da experiéncia realizada na Empresa: SALOMAC DAVID § CIA.LTDA.,

durante o periodo da minha permanéncia como estagiaria.



INTRODUCAO

O proposito do trabalho aqui apresentado € mostrar
uma visao geral da minha experiencia realizada durante o pe
riodo de estagio na empresa, razao pela qual partimos de pre
missa de que o aperfeicoamento e ampla visao de nessos traba
lhos praticos dentro da empresa devem formar-se nos ensinamen

os, objetivando sempre uma atuagao pratica e eficaz.

Todos os setores exercem suma importancia dentro da
empresa e entre eles ha uma interdependencia onde deve haver

informagdes as quais sao dadas através de documentacoes.

De inicio fiquei no setor de vendas com o estudo das
propostas das quais tomava informacoes através do SPC. Em se

guida passei para o setor de faturamento, onde lidava com no
tas fiscais. Depois passei para o controle de estoques que
tem como finalidade controlar toda entrada e saida de mercado
ria da empresa, e por fim para a apuracdo de ICM, que € o im

posto cobrado sobre a circulacao de mercadorias.
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HISTORICO DA EMPRESA

A Empresa Salomao David § Cia Ltda., tem como nome
de fantasia: Recanto Moveis, localizada a rua Almeida Barre
to, 128, nesta cidade de Campina Grande, foi fundada no dia
16 de marco de 1982, conforme registro na Junta Comercial do

Estado.

Seu objetive € o comércio de moveis e eletrodomésti
cos em geral, podendo, igualmente dedicar-se a todas e quais

quer atividades conexas e correlatas.

E inscrita no Cadastro Geral de Contribuintes - CGC
do Ministério da Fazenda, sob o numero 08.328.734/0001-06 e

sua Inscricao Estadual recebeu o numero 16.020.097-0.

A area de abrangencia da Empresa compreende a cida

de de Campina Grande. Atualmente a firma conta com cinco 1o
jas assim distribuidas: trés na Almeida Barreto, das quais a
matriz e duas filiais, uma na Rua Joao Pessoa e outra na Rua

Maciel Pinheiro.
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REGULAMENTACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

De acordo com a resoluczo n® 107/81, que altera a
estrutura curricular do Curso de Economia, estabelecida pela
Resolugdo n?® 24.77 do CONSEPE, a disciplina Estdgio Supervisi
onado sera obrigatoria, devendo ser realizada no 79 (sétimo)
periodo do Curso, apos o cumprimento de 80% (oitenta por cemn
to) do total de créditos fixados para o Curso, atribuindo-se

01 (um) crédito a cada 30 (trinta) horas/atividade.

Segue alguns dos artigos mais importantes da lei
n® 6.494 de 07 de dezembro de 1977, que dispoe sobre os esta

gios e que foi sancionada pelo Presidente da Republica.

Art. 1° - As pessoas juridicas de Direito Privado,
ou Orgaos de Administracao Publica e as Instituicoes de Ensi
no podem aceitar como estagiarios, alunos regularmente matri
culados e que venham frequentando efetivamente, cursos vincu
lados a estrutura do ensino piblico e particular, nos niveis

superior, profissionalizantes de 2° Grau Supletivos.

Art. 2° - 0 estagio, independentemente do  aspecto
profissionalizante, direto e especifico, podera assumir a for
ma de atividades de extensao, mediante a participagao do estu

dante em empreendimento ou Projectos de Interesse Sociail.

Art. 32 - A realizacdo do estagio dar-se-a mediante
o termo de comprecmisso celebrado entre o estudante e a parte
concedente, com interveniéncia obrigatdria da instituicao de

ensino.



DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO - SETOR DE VENDAS

A empresa Salomao David § Cia. Ltda., tem sua poli

tica voltada a pratica de vendas.

0 setor de vendas trabalha diretamente com o consu
midor, este vem com sua demanda e langa suas opgcoes de paga
mentos onde o vendedor procura analisar juntamente com seus
superiores; dal tendo sido estudada todas as alternativas ci

tadas pelo consumidor surge a proposta propriamente dita.

A PROPOSTA

Esta € como um cadastro onde se coloca o nome do com
prador, enderego, documentos, filiacao, estado civil, firma
onde trabalha, isto &, faz-se um levantamento da pessoa fisi
ca e juridica. Também contém nela um espaco para a discrimi

nagao da mercadoria.

Feito o preenchimento da proposta, procura-se infor
macoes do consumidor atraves do SPC (Servigo de Protecao  ao
Crédito), para que a empresa tenha sua seguranga quanto ao

credito do consumidor.

E incluido também na proposta os meios de  pagamen
tos; os quais podem ser a vista, neste caso nao precisa da in

formagao do SPC., ou a pra:zo.

Quanto ao pagamento a prazo, este pode ser de treés

a vinte e quatro meses.



Quando esta preenchida a proposta € levada a gereén
cia que depois de analisar a mercadoria e o preco, assina dan

do a aprovacao ou nao aprovacgao.

No final do expediente elas sao conferidas de acor
do com as notas fiscais, relacionadas em um mapa e entregue a
carteira de cobranca, onde € analisado o debito e batida uma
ficha de controle que vai diretamente para o computador o qual

ainda esta em fase de experiéncia.

CARTEIRA DE COBRANCA

Tem como finalidade dar mensalmente a rposicgao dos
débitos referente aos clientes, diretamente ac Diretor Presi
dente da empresa, onde este pode saber em quanto esta o fatu

ramento da empresa



- SETOR DE FATURAMENTO

FATURA - E a relacao que accmpanha a remessa de mercadorias

expedidas, na fatura vem indicando a designacao de quantida

des, marcas, pesos, precos e importancias.

O faturamento € feito atraves da ncta fiscal onde
vem indicando o fornecedor, destinatario, quantidade da merca
doria, preco unitario e total, incluindo o ICM (Imposto sobre
Circulagao de Mercadorias) e finalmente o valor total da no
ta que quanto esta pronta faz-se o carnet onde deve ser colo
cado o nome do cliente, endereco, numero da nota fiscal, ven
cimento e os valores das prestacoes ou entao transforma as

prestacoes em duplicatas a serem cobradas pelo banco.

Pronta as notas fiscais e os carnets, esta € envia
da diretamente ao deposito onde o chefe providencia o despa -

cho.

Ha também dentro da Empresa o cancelamento da nota
fiscal caso o cliente desista da compra e para isto € preciso
ser tirada uma nova nota fiscal "Serie E" (Nota de Devolucgao)
constando a entrada desta mercadoria, contendo uma observacao
pelo qual se explica o motivo da devolugao. Se esta mercado

ria vai para o depcdsito a nota & de "Série B".
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CONTROLE DE ESTOQUE

A firma Salomao David § Cia. Ltda., conta atualmen
te com cinco estoques, visto que existem cinco loias, sendo
uma matriz e quatrc filiais. E portanto na matriz que fica

todo o controle de estoques existentes:

O controle de estoque visa contrclar toda a entrada

‘e saida de mercadorias dentro da empresa.

FICHA DE CONTROLE DE ESTOQUE

Este documento tem como objetivo controlar o gsto
que de mercadoria existente dentro da empresa. Nela contém a
discriminacdo da mercadoria, marca, referéncia, data e numero
da nota fiscal e a quantidade de mercadoria existente. Os
custos sao feitos através do custo medio. Istc se faz com o
custo da mercadoria anterior mais o custo atual e este total
dividido pela quantidade de mercadoria existente. S0 serao

utilizados estes custos nas mercadorias transferidas de fili
al para filial cu nc caso de uma devolugao diretamente ac for
necedor..Estes custos sao colocados ao lado de cada ficha de

controle.

Ao serem faturadas as mercadorias, devera ser dada
baixa nas fichas como saida. Se for o caso da empresa rece
ver mercadoria dos fornecedores, tem que ser lancado a entra

da.

Tem também o caso de transferéncia de mercadorias de uma fi
lial para outra onde sera dado baixa na ficha da primeira e

entrada na ficha da segunda.
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APURACAO DO TI.C.M.

Todo final de cada més é feito um levantamento de
todas as notas fiscais, de saidas e entradas de mercadorias,
sendo elas ao consumidor ou fornecedores, serao creditadasas
entradas e debitadas as saidas de mercadorias na empresa. As
entradas por devolugdo de mercadoria devera também ser credi
tada, isto €, se estiver dentro do prazo estabelecido por lei,

ou seja, dentro de 30 dias da saida desta mercadoria.

Todo dia 10 de cada mes € apresentada a GIM (Guia
de Informacdo Mensal) da firma, € através dela que a empresa
sabera quanto ira pagar de ICM, onde a apresentada as entra

das e saidas.

No final de cada exercicio € apresentada a GIA
(Guia de Informacoes Anuais), nela contem todo o resumo de to
das GIM que foram apresentadas mensalmente. A nao apresenta
cdo de uma destas a firma € acarretada com uma multa calcula

da pela Receita Federal.

Para que seja feita esta apuracao € necessario que
todas as notas fiscais estejam registradas nos livros conta
beis com os devidos registros: data, numero da nota £fiscal,
série, discriminagao e devidamente com o ICM correto de acor

do com o valor total da nota.
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CONCLUSAO

Ao término deste trabalho, resta-me dizer que a realizacao
do estagio veio proporcionar-me uma absorvigao de um conhecimento mais
pratico e essencial, principalmente, no tocante as atividades e tarefas

desepvolvidas dentro da empresa.

Pude analisar e verificar a importancia que exerce cada se
tor dentro da empresa, sua integracao e objetivos para que se possa garan

tir uma melhor realizacao das tarefas.

No desenrolar da minha experiéncia tive a oportunidade de
ver a importancia que exerce o SPC dentro das normalidades da empresa ao
lidar com todo tipo de pessoas, aprendi a lidar com taloes de notas fis
cais e a importancia dela dentro do setor comercial e estoque que tambem
€ de vital importancia, visto que indica a quantidade de mercadoria dispo
nivel dentro da empresa. No que se refere a imposto tive oportunidade de

trabalhar no recolhimento do ICM.

A empresa esta em desenvolvimento, acaba de implantar o sis
tema de computacao onde ja opera em fase de experiéncia no setor de co
branca e que futuramente passara para os outros setores além de proporcio
nar maior desenvolvimento e obter melhores e mais rapidos resultados dos

objetivos buscados pela empresa.

Concluindo, tenho certeza, fol muito importante no que diz
respeito a vida profissional, pois durante estes tres meses convivi um
clima de natureza empresarial, ou seja, foi algo muito importante em mi

nha area.



-

o - nunca dever
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Ponto de Ref. da(
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End.
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