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APRESENTTACXO

O presente relatdrio consta de dados reais desenvolvidos
no eseritirio mndelo do Colégio Estedual de Campina Grande " Prata
objetivando 2 prevaracac ou formacao de profissionais nas areas de
Contabilidade, Secretariado e Enfermagem, os quais ao t8rme” doe cur

sos ser@io incorporados &s empresas.

A experiencia educacional existente era dos ginasios co-
merciais, que utilizavem recursos instrucionais voltados exclusiva-

mente para o ensino profissional. Tais recursos nfo ofereciam, en-

tretanto, condigtes para o slcance dos objetivos do ensino profissio

nalizantes.

Atvalmente esses estudos desenvolvem um método que leva o
educando @ viver experiéncias, enfrentar situsgies-vroblemes, apren—

der a escolher meins e dar soluglfes.
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1- ORIGEM E EVOLUCXO DO C.E.C.G.

N0 final da deécada de 40, Campina Grande contava com trés
grandes estabelecimentos de ensin~ secundario : Colégio Alfredo Dan
tas, Pio XI e Imaculada Conceica@o, todos no centro da cidsde. L cer
to que existiam ginasios de menor porte, mas, com o passar dos anos,
o numero das matriculas cresciam, exigindo outros colégios , princi
palmente um educanddrio de nivel secundario. Os colégios citados
eram particulares.

Foi no Gnverno de Osveldo Trigueiro gue a idéia da cria -
g2o de um cnlégio estadual vingou e a construcgao do edificio teve !
infeio num vasto terreno do bairrc da prata. Deploravelmente, ao dei
xar o governo, o Sr. Osvaldo Trigueiro nZic havia conclufdo o ecitado
educenddrio, cabendn ac novo governador, o Ministro José Américo de
Almeida, faze-lo.

No dis 31 de janeiro de 1953, contando com a presenca do
ent@n gnvernador José Américo de Almeida, foi oficialmente insnsurs
do o Coleégio Estadual de Cempina Grande, gue ficon conhecido como
Estadual da Prata, c-m muitas festas e muita alegria para osg pais !
dos aluvnos, visto gue o novo educanddrin era gratuitn.

Fato curiocso é gue durante esses 30 anos de sua existén -
cia o colégio conservou a mesma farda da €poca de sua fundac8o.

No prédio propriamente dito nao houve nenhume modificacfo
arquitetonica, apenas a construgsc de um novo anditorio e de uma

area coberta.
1.1 CURSOS

Durante muitos anos o Colégio Estadual de C _mpina Grande,
"Prata", contou apenas com ¢S cursos ginasial, cldssicos e cientifi
co,mas . ultimemente, além desses, conta com os cursos de contabili-
dade, secretariadr e enfermegem, funcionando em trés turncs § men -

nha , tarde e noite .
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No ano de sua inanguracfo, o Colégio matrieulou 427 alumos.
in

Ce dados seguintes meostrem o crescimente das matriculas de anc para’

ano

1854,....530 alunos 1966.ceeeess 2424 2luncs
1955, 4642546 o 1967 esenees 2524 "
1956..:0..640 M 19684 s cuuve 2700 M
1957¢eessT56 " 1969.ss0sss 2811 O
1958....1121 " 1070cvevaes 3024 "
1050,.0e1174 ® 197 eceeess 3051 M
1960....1263 " 1972¢eseess 3054 7
1961....2064 M 19730 eosene 3057 ™
1962..4.2088 0 1974 cs0nsee 3060 M
1963 s.2112 ® 1975.esesse 3094 ¢
1064 .,...2136 " 1976 cesses 3210 "
1965.4442300 * 197Tsenense 3118 " e 1983 conta

mos com 3850 a2lwunos.

1.3 - CURSOS PROFISSIONALIZANTES - QUALIFICACZO-DE MAU-DE-ORRA

FPara a formagso de pessoal guaelificado e semiqualificado
temos 6 SENAI, o SENAC, O PIFMO ( do MEC ) e O DMNO ( do Ministério
do Trabalho ), cuja capzcidade conjunta se estende atualmente a cer-
ca de 500 mil pessoas por ano .

Tais erganizacdes scima diseriminadas, estBo estritamente
vinenladas com a forga de trabalho, e tém varias caracteristicas bag
tante e diferenciadas do pistems escolar formal.

0s diasgndsticos de educagBic que apontam uma distorcio  do
nosso sistema escolar - desvalorizaglBos do ensino +denico - come o _a
principal causs das dificuldedes de efetivecdo de uma politica eduea
cirnal de qualificagfo de mBo-de-obra.

e
Entretanto, a economia teve importante papel na formulagao

" ey o 1 iy
dos noves objetivos da educacls sobretude de "recurscs humsnod emn
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quantidade suficientes, depende, em grande eseala, o 8xits dos
08 globais de desenvlvimento.

cursos profissionalizantes do Colégio Totadual de Campd
na Grande-Prata, foram criados no ano de 1974 com habilitacSes diver
sificadas em ¢ Contabilidade, Emfermagem e Secretariado. A seguir de
monstraremos a demsnds dog anogs subsequentes atravdés de graficos

CURSE DE CONTABILIDADE - FPICURA O1

j'u\r_-_r
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Fonte : Bseritdrio Mndelo - Colégio Estadual " Pra

tar,

A figura 01, ilustra o crescimento do curso de contabilidg

de, considersndo as variagBes nos periodos de 1975 a 1982 . Fo p

do de 75/76, se deu um crescimento de 11.5%¢ 3 No perfode de 76/77,em
relacBo aoc perfods anterior houve um crescimento relevante de 108.7¢
vigsto o8 resultados eficazes obtides no decorrer do curso § Ko

odo de ??f78, apresentou uma evolucHo de 42.7¢ 3 Wo perfodo de

78/79, o crescimento foi de 9.5% ; No periodo de 79780, o grifico re
trata de modo bastante claro uma evasfic de 22% em sua demanda. Essa
redugSo se deve falvez a criacBo de um outro educanddric de 22 Crau

Premen ( Programe

~ £ .
cel: cursos semelhantes em habilitagaoc basica
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Fonte : Eseritdrio Mndelo - dolégio Estadual " Pratas *

Com relagac

)
{3
o]
Q

= = = -
urse de enfermagem, comparando-o acs demais

citados anteriormente notemos, como demrnstra o grafico, uma diminui-

{

~

¢ao nc numerc de aluncs, tendc em v1sta as convenilneias do curso nfe
satisfazerem na maioria as disponibilidades dos al lunes, uma vez que o
curso exige deles uma frequéncia no proprio colé g£io para aulas tecri-

cas e na escola de enfermazem pora efeito de complementaclo e desen -

L4 .
0 Tecnico em Enfermagem, trabalha scb a orientacfo do enfer

>

ncia de enfermagem, realiza cuidados de
conforto e higiene a pacientes; observa e registra sinais e gintonas;
¥}

ara subsidirs diagnc faticos s executa

Fcﬁ

e
az leitura de testesy:
tratementos tais como : wverifica sinais vitais , cclhe e encaminhe na

+ S e g - - -
terial pars exemes de laboratoric, aplice medicamentos, executa curs-



tivos, instrumenta em intervengZc cirdrgicas, presta orientegBs ude-
- “ . - - - - -

ccnsulta, presta assistencia domiciliar, aplica imumizantes, execula

atividades de apoio, registra as atividades realizadas; cclabora na

- L . Lol - -
elaberagac de planos, na crientacZoe de pessoal e no ensino de PESEC -

al auxilisr.

L O3

Fonte : Eseritorio Modélo - Colégio Estadusl " Prata

0 curso de secreboriado em relac@io acs demails cursos antew-
riormente citados apresente uma demanda inferior tende em vista prin
cipalmente a grade curricular bastante flexivel que por sua vez nso
atende a realidade 4o mercado de trabalho. Assim sendo, justifica-s
se uma pequena demanda e congequentemente a evacfo yrejudicande a !

formagao de profissionais para o mercado de trabalho.
tualmente, as empresas solicitam estagidrios para presta-
rem servigos correlatos as guas atividades profissionsis e que na

loria das vezes esteg sfc apoiveitados pars comporem o gquadrs Ffime-

=
(83
|+

cional permanente. Esta procura estende-se tambenm zos demais cursos

da drea profissionalizeantes

@
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2 -~ ESCRITCRIO Monfro

Os cursos profissionslizantes ( Contabilidade e Secret
\ s -~ RIS GO a E $ f
do }, dispoem de um escriifrioc modelo, o gual fwmciona no prépri
o oy ’ . -
legic e conta com ¢ Vinte maguinas de calcular de marcas BGlivett

nea 92 e Facit j Vinte e Cinco ndqu

i
e &
= - - = TR S T, .
Tres maquinas pera escritsz mecanizadsa § Pois arguives com gquabro

&£

N

etas cada § Vinte e Cinco nmesas e Cinquenta cadeiras.
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Neste escritoric os alunog trabalham como se estivessem nu

ma empresa. rara istc, foi criada uma Sociedade ficticia por Quot

e Responsabilidade Ltda. de dencminacfo EMETEC —~ Impresa Escolar

vidas sob a orientagfo de professores e coordenadore

-

Treinamento Comercial Itda. As atividades profissionais eg3c desenw
=

R

formam sos alunos desde & constituigac do contrato sceiel seguin

. Lo - -
um desenvolvimento de operagoss para se chegarem aos balengos finadis
8

A seguir mostraremos atray

presa.

3 - CONTEUDO

x .o i .
Iniciaslmente serp entregue sos sluncs um contrate soci

8
de ENETEC - Empress Escolar de Treinamentoe Escolar, e tem sede

seus negdciocs em Campina Grande Pb. a rua Dugue de Caxias S/N. A

foi esclarecido que 2 sociedade girs sob a denoming

de documentos todo funcionamento da ene

ciedade tem como objetive o coméreio varejista de nmaterial de cons -

trugdoe em geral, podendo entfo exercer outro ramo de negocios

acrescertar wam outrn que consulte interdsse social, O inicio das

o ¥ .
- 3 . 2 L £ 5
seras geridos pelosg guatros geoeios , indiferentemente, em conjun

o~

ou cada um por i, sendow-lhes entretante, vedade ¢ use da firma

F -~ N
; I y . . . ey ol T
negicing alheios a fins sceiais. 08 socice terer dirveito a retira

4

. . ‘a . o, Bl R
uma mensalidade a titulo de pro-labore. 0s lucros cu prejuizos veri-
. 5 3 5 ~ oy o S oo .
Ticados nos balangos enuals encerrades a 30 de novembre de cada ano




serac divididos ou suportados na proporg¢se do capital social. Neste

contrato consta a assinetura doe sdcios.

3.1 -~ CONTRATO SOCIAL € wum document~ basico para o registro conts

bil da constituicf@o do eapital social mediente compromigsn assumido
pelos sdecins (&) Gliria Varia Augusta de Tira, 200,000( Duzentas °
mil eotas )} no valor de Cr$ 200.000,00 ( Duzentos mil cruzeiros)
AldacY Maris de Aranjo, com 200,000( Duzentes mil cotas ) no valor

de Cr$ 200.000,00 ( Duzentos mil cruzeiros )j; Lauro Borges de Cas
tro com 200,000( Duzentas mil cotas ) no valor de 200.000,00 ( Du -
zentos mil cruzeircs ) e José€ Agripina Nogumeira com 200,00 ( Duzen-
tas mil eotas ) no velor de Cr$ 200.000,00 ( Duzentos mil eruzeiros)
integralizados ne ato da assinatura do presente contrato em moeds

eorrente do pais,

3,2 = FPLANO DE CONTAS -~ Toda obra que se tem em vista a realizar °

exige um plano de acén. 0 plano de contas € viga-mestra da organiza
c8o contabil, O plano de contas nada mais € gue ume série de contas
obtidas pela snbordinacio dos desdobramentos as sub-contas e destas
as contas. A denominacSo da conta deve atender a recuesitos téenicons
tais como : rigor contabil de denominacgso e estudo meticuloso da
funceo de cada elemento, antes da abertura da conta gque a ele se vai
associar e, de redaca@n, consistindo na precis@o, pelo gual se procu
rars identificar a denominacas da conta com a funca- do elemento a
gue ela vai ficar associada ; na concisa@oc ou a denominagao deve di
zer tudo com o numerc minimo de pelavra possivel ; na clsreza, que
sers alcancada se a denominac@o da conta for escolhids com tal cui-
dado que se evite ambigtiidade de sentido e a interpretacso erronea

da funcio e da natureza de cada conta e, na homogeneidade que € re
guesito- indispensavel ao conjunto de tcdos os sigtemas de contas 1i
gadas a ume empresa para que a nomenclatura manfenha a maior coerég
cia pogsivel. O objetivo do vlano € permitir gue a organizaca~ con-
tabil tire o méximo proveito dos elementos de que pode dispor. Pars
etingir este objetivo deve-ge estender o plano as contas analiticas

do gran ( continue )
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ge tornar necessério. Esce desdobramente das contas a:é o
niente € o gue se denomina amplitude do plano.

& selegZec drs elementos necessdrios o estabelscimento do
plano de contas € operag3c delicada, pois delz depende a eficiéneis
do planc e o funcicnamente satisfatirio da orgenizacBoc contdbil. as-
sim pars uma empresa deverse ser colocadas em primeiro lugsr as con-
tas de ativo, em seguidas =25 de passivo, receita e despesas; if nas
instituigGes de fins ideais a ordenagso ligica seria : receita, deg
resas, ativo e passivo.

0 plano de contas nos orientara no registro das operagdes

tendo-se ainda a vantagem da wniformizad@o das contas utilizadas pa

ra cada registro. O ijetlvc yrincipal do plano de contas € permitir
a guaslquer momento, acs administradores da empresa a obtencio de da-
dos precisos e claros acerca da Fformagso , da composicBo e veriascdes

- .
eleClo-

E}\
0
a0

do patrimdnice da situegfo liquida . Para isso é neces
nar as contas que ir8c compor o plano devendo a classifi cagéo partir
sempre dos grupos mais gerais para os mais perticulares. O planc de-
ve ser adapltado ao czso gque se tem em viste, devendo ser completo e
ao das contas bem estudades, deixando-8e sempre margenm
o para necessidades fuburas. Para que o capital tenha o

" » & 4 L
rendimento egperads € necessario que ele seja empregado com eriterio

)
24

(6]

€]

proporcicnalidade entre as varias aplicegSes . A classificags
contas em grupos deve ser feita de tal maneira que o confronte deles

-

evidencie a proporcicnalidade entre bens, direitos e obrigagaes.

3.3 -~ PROPOSTA DE ENPREGO — & um dccumento formecido pels empress, '

que o candidato preencherd, nele constard aldm dos dados ressoais,to

das as informagfes relativa ao candidatc , as quais serSc posterior

mente investigadas pela firma empregadora. Taie informacSes varienm !
de acorde com a capacidade de cada elemento e com o8 objetivos visa-

dos pela empressa.

3.4 - REGISTRO DE ENFREGADC -~ € um documento, obrigetdrio por lei,
noe gqual deve-se constar o artigo 41 da CIT ( Consolidsc8~ das Ieis

08




abalhista ), todos os dades reletives & admissBc do funciondrio na

empresa, duracic e efetividade 4

o

trabalho, férias, casos de aciden~

te, e todas as circunstanciss que interessem 2 protegBo do trabalhae
dor.
0 registro poders ser feito em Tichas ou livros riyrios §

que devera@o ser rubricades e legalizados pelo Departamento Nacional
do Trabalho ou pelas Delegacias Regionais; Cujo documento fica en

poder do empregader.

3.5 =« F.G.T.S5, - Pundo de Carantiz por Tempo de Servico - Declaracto

r

de Ggggo.- toda empresa este olrigade a depositar em banco, mensal -

mente, um valor igual a 8% da remuneragfo para cada empregado. O de-

-

. * § .
pogito € efetuadn no bancr que a empresa escslhar e constituird o
TATS ( Tundr de Garantia por Tempo de Servico ), dos empregados. 0

FGTS tem como objetive assegurar zos empregados s idenizaglo pelo !
tempo de servigo prestade a empresa.

0 recolhimentc do FGTS, segundo o artige 22 da Ilei 5.107 ;
de 13 de setembro de 1966, determina que as empresas sujeitas & Cone
daggo das Ieis Trabalhistas ( CIT ), ficam obrigadas a depcoitar

o dia 30 de cada més, em conta bancaria vinculeda, a importén-
n { oito por cento ) da remvmeragfo page no
m8s anterior, a cads empregado, opbante ou nBo.

Ag contes bancerios estﬁc vinculadas an bancoe nacionel dJe
habitegSe { BNH ) . Todavia, a movimentaga@o de dinheire depositado !
negssa conta somente podera ger efetuada pelo BH ou por ordem. Quems
to ao empregadc somente poderd retird-lo quande for despedido do em—
prego sem justa causa, guando guider amortigzar nos adbit

tagdes dos imdveds vinculado ao INH ( BANCA NACIONAL DE HABITACXO:.

0 recclhimento das importéncias devidas ao TGTS € feito me
s L, o 4
diente apresentacdo ac bance depositario da guiam de recolhimento- GR

- - - A
A GR & um formularic padronizade e preenchide em trés vias

A 12 via é branca e fica com o BHE

A 29 via € smarela ¢ fica eem a empress 3
A 3% via ¢ azul ¢ fTica com o banco depositario.

o2



merc de matrfcula n
extraidos da certid3c de nascinmerto. Neste do
do saldrio familia que por sue vez & um direits do empregedo gque tem
filhos menores de 14 anos e corresponde a 5% do 8aldrio minimo reg

nal.

3¢7 - HOTA FISCAL - diz respeito ao documento prinecipsl sobre pro

duto industrializados, que € da algada do governo federal, utilizado
pars fiscalizar também o imposto de circulacdo de mercadorias, este
a cargo dos governos estaduais e municipais. Yo &mbito estadusl o im
posto de circulagl@c de mercaderias, estabeleceu a nota fiscal para !
ger emitido por comercientes, inclusive as empresas de construgso
produteres industriais, coorperativas, companhia de armazenm gerais ,

LI
empresas de transportes, aduaneiros, representantes mandatarios,

’Q

demais pessoas naturais ou juridicas, de direito publico ou privado,

0]

que praticarem habitualmente operagfes relativas a cireulagas de mer
cadcerias.

As notas Ffiscails sZo utilizadas para as safdss de mercsdo-
riag a vista ou a prezo, sendo distinguidas apenas pela diversgifica-
¢ac das series. Entretantos, devem ser observadas normas especiais pa

L

ra cada caeso, estabelecidas para fiscalizagac da inecidencia do tribn

& nota fiscal ¢ extrafda, no minimo, em tres vias. A vri-
meira e segunda vias acomparham a mercadoria, devendo ser entregue !
ao destinatdrio, que as conservars em seu poder : A primeira via pe-
lo prazo de trés sncs, para exibigio ac fisco, e a segunda via dursn
te 11 anos. A terceira via ficard presa no bloco, em poder do emite
te. Nas safdas de mercadorias pars destinatdrio de outro Estado, a
nota fiscal sers extrafda em cines vias. A primeira sera eniregue e
lo transportador so destinatdrio. A segunde vie deverd ser acompanha
da, até o die 10 4o més seguinte as dia da emissd~, 2 Agéneia Iami-
cipal da Tundacgdc Institubte de Geografia e Estetistica, quande se tra

. * s -
tar de remesga por vie interna, ou as repartigres adueneiras, gquando



o transporte for feito por via maritima. A terceirs via, que deve !
acompanhar a mercadoria, destinae-se a fins de controle do Estado deg
tinatario., A guartas via também acompanhard a mercadoria, podendo ser
arrecadada pelo fisco deste Estado mediante visto da primeira via. A

quinta via ficara ao bloco para exibicBo do fisco.

3.7.1 - REQUESITOS ESSENCIAIS DA NOTA FISCAL :

a) a denominac@oc da Nota Fiscal
b) o nimern de ordem e o nimern da via :
¢) a data da emissfo ;
d) o nome, endereco e o numero de inscricis  do emitente 3
e) a natureza da operacBo : venda 2 vista, 2 prazo, remessa
pare fins de demnnstracBoe, consignagdo, transferéncia, etc.
f) o nome, endereco e o numero de inscric@o do destinatario;
g) a discriminacso das mercadorias e o prego de cada uvma 3
h) o ealculo do Imposto de Circulaca@o de Mercadrrias ;
i) a data da saida ;
j) o nome do transportador ; e
o nome do impressor da nota, seu endereco e numerc de sua
inscricac 3 a data e a quantidade das notas impressas e, bem assim,o

numero de notas .

3.8 - FATURA E DUPLICATA - a fatura € uma relacfo discriminada e cal

culada gue contem os dados referentes a venda efetuada ( guantidade,
prego, deseonto etec ), comforme encomenda ou pedido do comprador nas
condigies estipuladas, ou, Se convier ac vendedor, indicars somente
0s nimeros e valores das notas relativas as mercadorias vendidas.

A fatura deve ser emitida apds 30 ( trinta ) dias da natu-
reza ou despacho das mercadorias, para apresentacao ac comprador.

A fatura terd rodepé destacavel, em que constards o nimero

a data e a importéncia dela, o qual, devidamente assinad~, sers re

[

tituidoe an vendedor e servirs de comprnvante do recebiments gas me

s



cadorias constantes da fatura .

A duvlicata, € um titulo formal, que prova uma compre e
venda de mercad-rias por determinadr prego, devendo ser paga em cer-—
ta época e no lugar indicado. Podemos também dizer que um titulo por
meioc do gual o vendedor saca sobre o comprador. A duplicata sd de
pois de aceite peln comprador € que se desvincula do contrato de com
pra e venda, passando a ter vida autfnoms, pera efeito de eirculacdo.
A duplicata é emitida simultaneamente com a fatura. O comprador - ao
assind-la ( aceite ) reconhece 2 exatidSo da soma nela declarada, re
ferente a compra e promete paga~la no dia e lugar mencionado. A du -
plicata sera enviada ao comprador no prazo de trints dias contadeos !
da data de sua emissfo . Na hipotese de a duplicata nBo ser a2 vista
o comprador devers devové-la dentro do vrazo de dez diass, contado
da data de sua apresentacao, devidemente assinada ou acompanhada de
declaragio, por escrito, contendo as razdoes da falta do aceite. b
serve-se gue ¢ l1licito 20 comprador resgatar a duplicata antes de a -
ceita-la ou sntes da data do vencimento, podendo, 2inda, permanecer
com ela em seu poder desde que comunique, por escrito, a apresentan—
te, o aceite e a retencan.

Para melhores informacSes apresentamos alguns requisitos !
éssenciais da duplicata

a) a denominacBo DUPLICATA, a data de sua emiss@oce numero
de ordem ;

b) o numern da fatura 3

c) a data certa do vencimentn ou da declaracsr de ser a
duplicate & vista 3

d) o nome e o domieflio do vendedor 3

e) o nome e o domieilio do comprador ;

f) a improtaéncis a pagar, em algerismo e por extenso 3

g) a vraca de pagamento 3

i) a declaracic do recolhimento de sua exatid@o e da obri
gacso de paga-la, a ser assinada pelo comprador, como aceite cambial;

i) a assinatura do emitente ;3 e

1) nota - Quendo o comprador n@o souber ler nem escrever ,
a2 duplicata podera ser assinada pelo vrocurador com poderes especiais
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3.9 -~ RECIBGS ~ s8o os comprovantes de pagamento assinado pela pes -
soa que recebe o dinheiro. Deve ficar em poder do pagador como ro.
va ( comprovante de que sua divida foi saldada totalmente ou pareial
mente ) como exemplo, citamos o adiantemento de salario que é um con
provente de gue o funcionario ja retirou parte de seu salario, sendo
gue a mesms sersd deduzida, no final do més, do salario total do em
pregado . O qual deve ficar em poder da firma como prova de pagamen
to.

3,10~ RECIBO DE PRO-LABORE -~ € também um comprovante de pagamento !

efetuado aos diretores da empresa face sua prestacfo de servico.

3.11- GUIA DE RECOLHIMENTO -~ TAPAS , O Instituto de Administracso da

Previdéncia e Assisténcia Social, foi criadr pela Tei n? 6.439/77 co

mo entidade avtarquica federal integrante do SINPAS e wvinculada a0
Hinistério de Previdéncia e Assisténcia Social que tem como finelida
de arrecadar as contribuicfes previdencidrias e demais recursos des-
tinados a previdémcia e assisténcia sncial e aplicar as sancdes prew
vistas em lei, nos casos de sonegag¢gn ou atraso nos recolhimentos.

O IAPAS € a entidede responsavel pela arrecadacso e Tisca-
lizacao das contribuigdes previdenciarias, e sua responsabilidade co
mo drgho de sustentacdo financeira das entidades de previdéncia e
Assisténeis Social € a de realizar a receita, que represents a segun
da maior arrecadacdo do Pafs ( & primeira pertence & Unigo através !
do Tesourc Nacional ) , atuendo, também, como instituicao espeecisli-

zada em apoio a atividade Ffinalistica do Sistema.

3.11.1 - PINALIDADE - a Guia de Recolhimento GR-5, modelo IAPAS/SAF-
13 - aprovada pela r~rdem de Servigo TAPAS/SAF n¢ 7 , de 20 de dezem=

bro de 1978, destina-se ao recolhimento, por empresas em geral e con
tribuintes 2 elas equiperados, Oregfos do Poder Fublico, entidades di
versas e produtores rurais, das contribuicdes devidas a previdéncia

e sssisténeis sovial e a outrzs entidades e fundes { Terceirss ) .
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3.11.2 - EMISSEO -~ A GR-5, a ser adquirida no comércio, serd emitids
em trés vias, sen emendas ou rasuras, destinando-ge a primeira viag !
ao TAFAS, g segunda ac Contribuinte e a terceira ao Agente Arrecada~
dor. Cada GR-5 correspondera a uma unica competdrneia ( més e ano =

gue se refere o recolhimento ).

3.11.3 - PREENCHIVMENTO =

CABECATHO - Carimbo Padronizado do CGC/CEI -& por o carim-
bo de Inscrica@c no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da
Fazenda. No case isencas de inseric@o no CGC ou de obra de constru —
¢80 civil, consignar o numero da matricula no Cadastro Especifico do
IAPAS - CEI, yreferencialmente a carimbo .

NOME DO CONTRIBUINTE E ENDERECO - nome do contribuinte e !

enderego do estabelecimento, a méquina ou letra de forma. Em se tra-

tando de construcado civil , registrar o endereco da obra.
SATLRTO DE CONTRIBUICXO - valor da folha de contribuicdo

até o limite individusl de 10 vezes o maior valor de referéncis vie

gente no Pafs

Velor da folha de contribuigas excedente de 10 vezes o va=-
lor de referéncia vigente no Pafs, até o limite mfximo individval de
ineidéneia da contribuicso .

QUANTIDADE DE SEGURADOS - empregados ou de trabalhadores !

avalsos, conforme o caso .
CGC ou CPF - mimero de insecricso no Cadastro Geral de Contribuintes
ou, para yrodutor rural e prmprietério de construcio civil particu -
lar, numero de inserigso nc (adastro de Pessoas Fisicas do Ministé -
rio da Fazenda .

CADASTR@ ESPECIFICO DO TAPAS ~ CEI — nimero da matricula !

no Instituto de Administracio Pinanceira da Previdéncia Social,
CODIGO DE ATIVIDADE - SAT - cddigo da atividade para fins

de taxacao do Segurc de Acidente do Trabalho. Quando a empresa oun es
tabelecimento com CGC préprio, cue a ela se equivara, exercer mais

de uma atividade, o enguadramento se fara em funcio da atividade re
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ponderante, assim considerada aguela que ocupa o maior numero de segu

rados.

3.12- GUIA DE RECOLHIMENTO DE CONTRIBUICZO SINDICAL - € um documento

que contém o valor da contribuicio sindieal a recolher que as empre—

sas deduzem as contribuicdes sindicais dos saldrios dos empregados '
no més de margco. Feito isso, elas t8m um prazo pera efetuar o recolhi
mento junto a Caixa Econdmica Federal, Banco do Brasil S/A ou Bencos
varticulares credenciados.

A contribuig8o sindical € obrigatoria para todos os emyrega
dos. E descontado uma vez por sno e o calculo € efetuado sobre o sals

rio contratual dc empregado .

3.13~ RECIBES DE SALARIR FAVILIA - consta a importancia paga pela em

presa ao funcionario referente ao salario famflia de seus dependen -

tes devidamente cadastradcs. Este salarin € um direito do empregado
gue tem filhos menores de 14 anos e corresponde a 5% do salsario min;

mo regional .

3.14- FPRLHA DE PAGANENTO - no geral € feita no final de cada més,com

base nos carthes de ponto. fela devem constar : O ordenado mensal do
empregado, as horas extres e os descontos.

Os descontos s8o referente mo INPS ( 8,5 a 10% do salario ,
vales, adianteamentns), imposio de renda ( se for atingido o limite),
contribuigdes sindicel:( uma vez por ano) , faltas e descansos remu-

nerados que deixou de ganhar,.

3.15 - SLIPS - correspondem a uma antecipacss doe langcamentos persa !
auxilisr quando for reslizar o livre. B registrade todos os deébitos

e creditns para o plano de contas, tndos os pagamentos e recebimen -
tos s8o anotados nos slips com seus valores. Nele consta o nimero re

ferente a conta, de débitc e crédito, o histdrico, o trotal e a data.

3.16 -~ CHEQUE - ¢€ uma ordem de pagement~ a vista, gque substitui o

Jt
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dirheiro com algumas vantagens tais como ¢ Vais higi@nico, facil 4
transportar, evita o problema de troco, uma vez que € preenchido con

a quantia exata a ser paga.

E também um titulo de crédito, gquando estd em circulacdo

Ele € aut-momo porque independe da relac@ic de colgdn, sem dd imvor -
t8ncia 20 que a originou. Se a agssinatura, for falsificada o Banco
deve verificar e suspender o pagamentn, se a assinatura for grossei-
remente falsificada a responsabilidade € do Banco, mas se a falsgifi-
cags» € bem feita o Banco, n8o tera culpa pele pagamentoc ao portador.
Temos varias tipos de chegue como : Visado, i Cruzado, Nominal, lNarea

do etec.

3.17- LIVRO CAIXA - é um livrc auxiliar da contabilidade, nfic sendo®

obrigatorio por lei, salvo excessdes, como no caso de profissionais

liberais ( médico, dentista, advogados, corretor etc )} aque queiram '
descontar no imposto de renda seus pegamentos a terceiros. Nelddevem
ser feitos disriamente todos os registros de entrada e safda de di -
nheiro de caixa.

E de grende utilidade para os contabilistas, pois através
dele san controladas todas as entradas e safdas de dinheire da empre
sa, mantendo-08 sempre informados sobre o saldo em caixa.

Toda a movimentacfo de dinheiro da firma, ou seja entrada
e safdas de dinheiro em caixa, deve ser registrada.

Quando entra dinheiro na empresa , ou seja, guando ha rece
bimento, deve ser preenchido uma ficha de entrada de caixa.

Esta ficha contém :

DEBITE : Caixa

CREDITE : ceveveveoss 7

HIDTCRICO

DATA seecvescscssense

Em contebilidede,a pessoa que recebe fica sendn o devedor,
Quando sai dinheirc de empresa, ou seja, quendo ha pacemen
to, deve ser preenchido uma ficha de safda de caixa .
Beta ficha contém :
DEBITE 3§ cxhsavswslne ©
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CREDITE
HISTSRICH
DATA

Caixa

Em contabilidade, a pessoa que entrega alge tem a haver e

isto representa um credito.

Assim quando € feito um pagamento, o caixa € langado no oré

dito e =& pessoa ( conta ) aue esta recebendo ¢ lancada no @ébite.

Vejamos o exemplo ¢

de de
gac. ' HISTORICO ' ENTRADAS J-SAIEAS
001 a | Bancos-Conta Hovimento
Banco d» Brasil S/A
Retirada conf.cheque n® 192354 35.500,00 -
002 de | Compras
Pagamento das N.F, n? 325 e 326 - 32.740,00
003 |de | Adiantemento de Salarins acs
empregados Fernande Scares e
Antonio Lovpes - 1.400,00
004 de | Despesas Diversas
Comforme comyproventes - 680,00
005 lde | Alugueis
Aluguel do prédio referente ao
més 01/84 - 2.700,00
Totaif.ieaeene 25.,500,00 37.520,00
DOIXE eeeeeocenscnsnsscacesnss Salde Anteriori 7.800,00  |-X—X—X~X-
Salde Atual...|-X—X—Xwx- 5.780,00
FiSt0 vevevesescescscenvsaanes  SOMAS..eeevsss|43.300,00 143.300,00




3.18- FICHA DE ESTOQUE - Todos og materiais adguirides pels empresa

a0 darem entrada na secBo de recebimento ( almoxarifado ), s8o regig
tradog na ficha de estoque, .

0 responsavel pelo almoxarifado elabora periodicamente wum
mapa de todos os materiais que entram no almoxarifsdo. De acordo com
o movimento da empresa, ¢ mape podera ser nmensalmente, guizenalmente
on até diarismente . Nesse mape 880 anotadas tndas as caracteristi -
cas do material que entrou, tais como dia, mimero da nota do fornece
dor, nome do fornecedor, especificag8o do material, precos unitérios
e total, aldm da indicagioc do fim para o qual foi adquirido o materi
al.

Geralmente o material € adguirido vara completar o estogue
minime previsto, podendn ser, entretanto, adquirido com o fim deter=
minado de aplicacso num produtc. Lsse mapa servirs de contrdle pera
a secao de contabilidade, sobre a aplicac@o do material, principal -
mente quando 8le tiver um fim especifico.

0 controle de safda do material do almoxarifado, para con
sumo na empresa, € feito através da requisic8o, sem a qual nenhum é
entregue pelo almoxarife. Fsea requisicds serve ndc somente de com -
provante ao almoxerife, como recibo de entrega do material, mas tam
bém como :elemento de controle por parte da secac de custo, 2 .guai
utiliza esse elemento para aproyriar em cada ordem de producdc o mg
terial nela empregado. .

A organizacac dag fichas de estogque na atividade comereial,
todas as mercadorias compradas estfo no &epdéito. So falte . transpor
tar uma parte delas para o salao da frente, coloca~laé nas pratelei-
rag e iniciar as vendas. ¥as issco ainda pode ser feito.

Antes de comegar a vender os produtos, vocé deve registri-
los numa ficha apropriada . E 2 medida que forem sendo vendidos, Vo
cé devers snotar as vendas nesta mesma ficha. Dessa forma, no final
de cada semena , com simples consnlta as fichas, vocé saberd a situa
¢80 do seu estogue. Esse registro nas FICHAS DE ESTOQUE € muito  im
portente pera a orgenizachs da empresa, pois vocé terad o controle !

dos produtos armazenados e dos que precisa comprar.
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3419~ LIVRG DE REGISTRO DE APURACEO DO ICM - Os livros de registro !

de apurag8o do ICM ( Imposto de CirculagBo de Mercadorias ), s3o do=

cumentos nos guais se registram as entradas e safdas de mercadorias
quer sejam do proprio Egtado, de outro Estado ou mesmo do exterior.
0 crédito se analisa pelas entradas e os débitos pelas safdas de mer
cadorias dentro ou fora do Estado. Quando o débito € maior do gue o
crédito hd um ICH a recolher e em caso contrério hg um ICH a recupes
rar.

0 IC¥ ( Imposto de Oirculagﬁo de Mercadoriae), e um impos=—
to recolhido pele Estado. Quando uma mercadoria sai de um estabelici
mento Industrial ou Comercial, geralmente, € recclhido um imposto 80
bre seu valor.

Para calcular o ICl, aplica-se sobre o valor total das mer
cadorias uma taxa de percentagem, cuja taxa € chamada de aliquata.ﬁg
ta alfguota varia comforme & regifio do Brasil.

0 ICM dentro do Estado, € calculado pela aliquota de 17% ,
enquanto que o mesmo para fors do Estado € de 12% , isto para que se
possa estimular as importactes. Para melhor controle do ICM, temos o
1livro de Registro de Safda de Mercadorias no qual € registrado a8
safdas de mercadorias durante o més através de notas fiscais, poden-
ser dentro ou fora deo Estado. Este documento consta dos seguintes dg
dos : Eepécie, série e sub série, numero, data ( dia, més e ano )dos
documentos fiscais, valor contabil, a codificagBo ( contdbil e fis -
cal ), os valores fiscais { base de calculo, aliguota, imposto debis
tado ) e por fim coluna de observagao .

Os.: Registros de Entretada de Wercadorias - neste documen=
registra~-ge as entradas de mercadorias durante o més, cujo docvmento
consta de : data da entrads ( dia, més e ano ), a espécie, série,s&h
série, némero, data, emitentes, nimer» de inscricfc estadual e o nu-
mers da inseriglns do CGC da nota fiseal, a unidade da federagdo, om
seja o Estado, um gue se procedeu a compra, o valor contabil, a godi
ficacSo contdbil e fiscal ( overacles com ou sem crédito ao imposto
e { base de ecdlculo, aliguota, imposto creditado), e finalmente a
coluna de observacao.

Através dns registros de entrada e saida das mercadorias ,

é que se faz a diferenca do ICH,
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3.20-~ RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHC - poden—-se dar por inicistiva

da empresa , iniciative do empregado e impossibilidade do trabalho.
A rescisBo de contrato de trabalho ¢ feita guando o funcio
nario é demitido e tem por objetivo dar todos os direitos ao Funeio-
nario, Nela se verifica se o trabalhador & optante ou n#o optante, 2
razao pela qual o trabalhador foi demitido ( pedido de dispensa, vor
acordo, por dispensa sem justa causa ou por dispensa por justa causa)
He tembém g diseriminacido dos valores pagos a quem de direito como ¢
( idenizagBo, aviso prévio, 132 ssldrio, fériams vropocionais, sald -
rio familia, férias vencidas, comissdes, horas extras, gratificacdes
ete ), valor bruta total abaixo, valor dos descontos ( previdencia ,
132 salario, adientamentos ), dando o total liquido abaixo, assinaw-
tura do empregado e assinatura do responsavel se o empregado for de

menor.

3.21- AUTORIZACAO PARA MOVIMENTO DA CONTA VINCULADA ( AM )-este docu

mento consta do seguinte : carimbo padronizado com CGC da empresa,no
me, numero e série da carteira de trabalho, nimero de inscrigBo  do
PIS/PASEP, data de nascimento, data da admissBo, date da opgdo, data
do afastamento do empregado, codigo de afastamento do empregado, to=
tal por extenso, carimbo e assinatura autorizada da emvpresa, data da
emiss8o , identificacado do sague, o valor autorizado, assinatura do
responsavel pela autorizacsio e a data de autorizacio da entrega da !
fo ( AUTGRIZACEO PARA MOVINENTAGRO ), ao Banco depositario, carim -
bo da agéncis, valor do sague, total do sague vpor extenso e assinatu

ra do sacador.

3,22~ LIVRO RAZEKO - € um livro sistematico e, apesar de serfacutati-

Y0, ¢ um livre principal e de grande utilidade. ¥ sistemdtico poroue
nele se destina ume folha psra cada conta, conhecendo-se assim o vo-
lume das operacdes com determinado elemento especifico do patrimdnio
e os totais das contas que lhe trazem variactes. Nesse livro os lan-
camentos sao feitos, também, na ordem croncldgica. Para se verificar

a exatidSo deste livro ¢ necessario que se levante um balancetbe de
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verificagBo. Og saldos apresentadcs pelo balancete mostram o  Hotal
da despesa, da receita, dos bens, dos direitos, das obrigacSes,enfim
de todas as contas que foram utilizadas nos registros dos fendmenos
de gestan. A soma dos ealdos devedores das contas do RAZEO deve ser
igual a dos saldos eredores. O balancetes de verificagso do livro RA
zZX0 nada meis €, pois, que a relacgBo de todas as contas que aparecenm
nesse livro, com seus dé€bitos, erédditos e saldos. O balancete do li-
vro RAZXO funciona como elemento de controle dos registros efetuados
através do confronte dos seus saldos com os fornecidos pelos livros
auxiliares e da a conhecer, de modo, aproximado, a situac@o da empre
sa. 0 balancete extraido deste livro € denominado geral e apresenta,
de modo sintético, a situacfo de todas as contas, devendo demonstrar
a soma do débito igmal & do crédito e, nfo ocorrendo igualdade, have
Tré erro a pesquizar nos lancaementos do RAZEO ou no levantamento do
balancete. Para o levantamento do balancete basta transcrever, no
quadro proprio, os totais das colunas de débito e crédito das folhss
do RAZEO e tomar o cuwidado na extracso dos saldos. Quando se dese -
jar a demonstracso do estado de uma conta faz-se o balancete parcial
caso em que 2 soma do débito da conta rarsmente sers igual 2 do  seun
crédito, sendo a diferenca représentada pelo seu saldo.

Para utilizacso do livro RAZEO , deve-se obedecer aos meca
nismos ¢

a) Titulo da Conka

b) Ano da @veracso

e

c) Més da @veracdo

-y

i

d) Dia da Operagzo
e) Prepcsicgao a
f) Nome da Conta Creditada 3

g) Félio do Digrio, donde se transcreveu o lancamento
h) Importéncia ;

i) Preposicac de;

j) Nome da Conta Débitada ;



3.23 ~ BALANCETE DE VERIFICACKO - pare elaboracdc do balancete de ve
rificagdc, tomsmos o nome de cada correntista, as somas do débito e
do crédito, agsim como o sSaldo, quer devedor, cuer credor. Ag somas!
arresentadas pelc balancete serfio iguais as snmas arresentadas vpels
conte COETAS CORRENTES no RazZo. Deve-ge fazer no fim de cada més,
vara conhecer o saldo mensal e conferir com as contas do RAZX0O., To

belancete de verificacéo amaliza-se as contas do ative e passivo.Nes
te dnrcumentc consta o segninte : Cidign das contas, discriminacie de
cada conta e o ealde ( devedor ou credor ), dando o total de cada ec
luna. Através deste documento € extraide as contas de resultado: as

. ~ 7
quais nao entram no balancgo e consequentemente far-se-a o balanco.

3.24 - BALANQO - € demonstrative, peca ou instrumento contabil que !
fixa , em determinadr momento, a gemelhanca de uma fot~grafia, g si-
tuac8~ do patriménic com respectives valores. E denominade de balan~
¢O porqgue segue & idéia de equilibric, identidade resultarte do con
fronto, em dunas cnlunas distintas, de wvalores com carater oposto :Di
reitos Ativos e Passivos j; Receitas ou ILucros, Despesas ou perdas i
Previsan de Receitas, Fixecac de Despesas. Quando o confronto entre
uma e cubtra categoriaz de direitos ou entre receitas e despesas n3o
assinalar equilibrio e sim uma diferenca, o equilibric € prontamente
estabelecide pela introdugis na coluna gue revela insuficiéncia  de
um valor igual a esta. Zxistem varios tipos de - balango, tais como
Balenco Econdmico, Balange Fatriminial e Balanco Orcamentario.

Para a elabraczo dc Balancgo Patrimonisl, devemes executar
as seguintes operagces

Geralmente a datz escolhida € 31 de dezembre de cada ano,
prepara-se o Balancete de Verificagén identico ao gue se faz mensgl-
mente. O Balancete de Verificagf~ diz respeito mr estado resumide dar
contas dn livro RAZXO as quais depcis de confreontadas co os respecti
vos inventarirg, da~ lugar a que se ypossa verificar se a transeri -
¢do do Diarin foi feita com exstidan.

0 Balancets de Verificacds apenas comprova a exatidao !

quantitativas mas n@~ 2 exatida» especifica, € necessdric que se con
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fira o saldo de cada conta com os livros auxilisres. Em seguida, ela
bora-se o inventario das mercadorias, dos produtos menufaturados
dos imdveis, dog miveis e atensilios, das duplicatas a receber e =2
pagar, aos devedores e credores em contas correntes, ~enfim de trdos

os elementos patrim~niais sucetiveis de serem inventariadis.

3.24,1~ OPERACOES PARA ETARORACXO DO BALANCO ¢

a) Na data escolhida para elaboragéo do balango, que € geral
mente de 31 de dezembro', rrepara-se o balancete de verificagén,ideg
tico a» que se faz mensalmente.

b) Como © balsncete comprova apenas a exatidge gquemtitativa,
( igualdade entre os saldos devedores e credores ), mas nao a exabi-
480 especifica, € necessério que se confira o saldo de cada conta '
com og livros auxiliares. Isso porque pode acontecer, por exemplo ,
que na conta Contas Correntes tenha side lancado alguma operacao da
conta Duplicatas a Pagar. O Razg@io acusaria exatidSo quantitetiva. mo
rém especificamente haveria engano. Confrontam-ge, portanto, ogs sal-
dos das diversas contas do Raz8c, com os livros Caixa, Contas Corren
tes, Registros de Duplicatas, Registro de Vencimento, ficha ou livro
de estogne de mercadoria, ficha de identificacfn de mdgninas, moveis

etc. para se apurar enganos dessa natureza.

¢) Elabora-se o inventarioc dos materisis, das mercadorisas ,
dos produtos manufaturados, dos imdveis, dos mdveis ¢ whensilios,das
maquinas, das duplicatas, a receber e a pagar, dos devednres e credo
res em contas correntesg

d) Elaborado o inventdrio, confrontam-se seus totais com os
galdos das respectivas eontas e dos registros esvecificos de cada 1%
bem. Se houver divergéncia, faz-se uma verificacaoc e, uma vez deter
minada & csusa da variscis, vrocede-se ao ajustamento.

e) Fazem-ge og cdlculos de depreciacin dos varios bens, de
accerdo com og planocos pré-elabnradcs, procedendo-se ao0s respectivos !

lancamentos, Nas fichas de identificacar de cada um dos beéns de uso
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encontremos o planc de devreciaga@n e resvectivos caleulné.

f) Procede-se & regularizaga~ das contas de despesas e re -
ceitas diferidas, tais come : despesas vencidas e nar pagas { salérg
os a pager, alugueis a pagar, etc), despesas pagas e ni~-vencidas( '
apolices de segurc nan vencidas,selns naéo aplicados, juros pagos e
nac-vencidos,etc.}, rendas recebidas e nfc-vencidas( juros e dividen
dos recebidos e nanr-vencidos), rendas vencidas e niZc recebidas ( ju=
ros e dividendos vencidos e nac-recebides).

g) Apura-se o lucrc de centa MERCADORIAS, transferindo-o re
ra Iucros e Perdas ( Contas de Resultados ).

h) Encerram-se as contas de despesas e receitas, transferin
de seus saldes para Iucrcs e Perdas ( Contas de Resultados ),

i) Feitas todas essas operacgies, estds encerradas as contas
de resultaders, 8¢ restand» as patrimoniais, Elabora-se novo balance-
te de verificacao, no qual aparecera , em luger dazs contas de despe-
sas e de receitas , a conta Iumero e Perdas, que resume todo o resul-
tado do exercicio .

j) Da-se an lucre liquide o destine que o titular do patri-
monio indicar, quende se trate de firma individual, ou de acords com
o contratn ou com o estatuto, quand~ scciedade. O lucrn paders ser !
destinado a formacaér de reservas ou ser acumulado para distribtuicfo
em exercicir futurcs, conforme ditarem os interesses da empresa.

1) Fag-se a demonstracaér da conta Tucros e Ferdas, que 7.de
monstra o resultade econdmico do exercicio, através da receita e da
degpegsa, bem como ¢ degtine dado ao lucro.

m) Como as contas ainda abertas sao apenas as patrimoniais,
basta gque se crloguem, Sepsradas e classificadas, as gue rertenceren
a0 ativo e mo passivo, em posican equacional, pars que terhamos o ba
lango patrimcniel. As contas com salds deveder pertencen ac ativo,as
conm salde creder so passive, donde se conclui gue, se o Ulbtime balenm
cete de verificac3c estiver certo, o balango devers ayresentar o atl

vo igual ac passivo.




n) Apos feitos no Didrio todos os lancamentos de encerramen
to do exercicio, devem ser transcritos nesse livro o balango patrimo
nial e a demonstracso de Iuveros e Perdas, com a data e assinatura do
proprietario e do responsdvel pela escrituracso.

3.24
3.24 .2- ESTRUTURA DE BATLANGO PATRIMONTAT -~ A novo lei determine que,

" no Balango ", as contas serao classificadas segundo os elementos °
do patrimonio que registrem, e agrupadas de modo a facilitar o conhe
cimento e a analise da situacBc financeiras da companhia.

0 Balango Patrimonial sersa apresentado com a demonstracso !

dos valores do exercicio e indicac8o dos correspondentes ao exercici

2

anterior.

N0 Ativo, as contas serao dispostas em ordem decrescente de
grav de liquidez dos elementos nelas registrados,nos grupes seguin -
tes ¢

a) Ativo Circulante

) Ative Realizavel a Iongo Prazo

¢) Ativo Permenente

- Investimentos
- Imobilizado

- Diferido

Do lade das origens de recurscs, 08 grupos patrimoniais se

rao dispostos na ordem seguinte ¢

d) Passivo Cireculesnte
e) Passivo Exigivel a Iongo Prazo
f) Resultadn de Exercicios Futuros
g) Patrimonio ILiquido

- Capital sccial realizadn

- Reserwvas de capital

- Reservas de lucres

- Reservas de reavaliacsn

- Qutras reservas

- Tmerns acumulados e Prejuizns scumulados
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Arquivos do Colégio Egtadual de Campina Grande - Frata

( Bseritdrio ¥Wodélo )

Aspectos Contabeis — CNI — Confederacar Nacional da Industria

DANPI — Departesments de Assisténcia a Média e FPequena Industria

TAPAS — Tnstituto de Adminstrac8o Finsnceirs da Frevidéncia e

Assisténeia Social

Técnicas Comerciais - Organizacao Basicas

Jogp Sinto Caliente e Bermadete Nagy

e T e S e e L e e
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CONTRATO SOCIAL DE.CONSTITUIGAO DE SOCIEDADE POR QUOTAS DE RES-
PONSABILIDADE LTDA. . :

Gldria Meria Augusta de Lira, brasileira, solteira, comerciante,

residente e domiciliada em Campina.Grande-PB, a4 Rua Sta.Filomena, (05

portadora da Carteira de Identidade ne 127,817, expedida pelo Institu-
to de Pclicia Técnica da Paraiba, CPF 023339964-O4; Aldacy Maria de !
Aravjo, brasileira, solteira, comerciante, residente e domiciliada em
Campina Grande-PB., & Rua Osvaldo Cruz, 123, portadora da Carteira de'
Identidade ne 252,663, expedida pelo Instituto de Policia Téenica da !
Paraiba, CPF O40133954; Lauro Borges de Castro, brasileiro, solteiro,!
residente e domiciliado em “Jampina Grande~PB., a Rua Cristovao Co -
lombo, 36, CPF 072443044 '+, Carteira de Identidade ne 844920, expedi-
da pelo Instituto de Policia Técnica da Paraibaj José Agripino Noguoi-

ifa, brasileiro; casado, comerciante,residente e domiciliado em Campina
Grande-PB,a Praga da Ternura, Carteira de Identidade n® 31820, =xpe
.dida pelo Instituto de Policia Técnieca do Rio Grande do Norte, CPF 057

8480843t8m justo e contratado constituir uma sociedade por quotas de !

responsabilidade limitada, de acordo com o decreto n@ 3.708 de 10 de !
‘janeiro de 1919, a qual serd regida pelas cldusulas e condlgoes seguln

tes:

-
)

A sociedade girard sob a denominagio de IMETEC-EMPRESA ESCO-
LAR DE TREINAMENTO COMERCIAL e terd sede de seus negoclos ey
Campina Grande-PB.,& Rua Duque de Caxias,S/N, ficando eleito
o foro desta Comarca, para gualguer agao fundada no presente
contratoy i

0 objetivo da sociedade serd o comérclo varejista de Material
de Construgao em Geral, podendo no entanto exercer outro ramo
de negocio ou acrescen%ar um outro que consulte interesses sQ
ciaisy

11

III - 0 infcio das operagdes serd na data da assinatura deste con -
trato e o prazo de duragao da Socledade sera por tempo irde -
terminado; : :

0 Capital Social serd de @ 800.000,00 (Oitocentos mil cruzei-
ros), dividido om 800.000(qitbcentas mil)cotas de @ 1,00 !
(hum cruzeirc) cadz uma, assim distribuidas entre os socios ¢
Gldria Maria Auguste de Lira, com 200,000(duzentas mil) cotas
no valor de @ 200.000,00 (duzentos mil c¢ruzeiros); Aldacy Ma-
ria de Aradjo, com 200,000(duzentas mil)cotas)no valor de !
@ 200,000,00 {quzentos mil critzelros) jLauro Borges de Castro,
com 200,.000(duzentas mil) cotas no valor de & 200,000,000 {(du-
zentos mil cruzeiros) e José Agripino Nogueira com 200,0C0 °

(duzentas mil) cotas no valor de # 200.000,00(duzentos mil !
cruzeiros), integralizadas no ato da assinatura do prescrte !
contrato em moeda corrente nacional, - ‘ '

I

IV
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PLANO DE CQNIAS

e ) . e T mes e e

ATIVO
10 - ATTVO CIRCULANTE
100 - DISPONTVEL
100.1 - Caixa
101 - BANCOS C/MOVIMENTO ;
101.b - Banco do Brasil S.4. ..
101.2 - Bango do Nordesteé do Brasil S.A,
101.3 - Banco Comercial S.A.
T -~ ¢
170 - REARIZAVEL A CURTO PRAZO
110.1 - Duplicatas a Receber
110.2 - Provisdo p/Devedores Duvidosos (-)
110,3 - Duplicatas Descontadas (-)
110.,4% - ICM a Recuperar
110.5 - Saldrio Famflia
110.6 - Contribuicio Sindical (Empregados)
110,7 -
111 - ESTOQUES
111.1 - Mergadorias
1112~ Matéria-Prima , E:
111,3 - Matéria Secunddria
111.4% - Matérial de Tmbalagem - -
111.5 - Produtos Acmaados'f
111.6 - s
12 - REALIZAVEL A LONGO PRAZO = .
120.1 - T{tulos a Receber = Longo Praze
oz BE A i
120.3 =~
120.4 -
13 - ATIVO PERMANENTE -
130 - IMOBILIZADO - ;
130.1 - Méveis e Utens{lios
130.2 - Equipamentos
130.2 = Instalagoes Comerciais
130.2 - Instalacoes Industglals
130,3 - Maquinismos \
130.4 - Vefculos
130.5 -
130.,6 -
130.7 =

130.8 b



203 - ILitul8s a PAGAR
203.1 - Banco do Brasill S.A, .
203.2 - Banco do Nordeste.do Brasil S,A,
203.3 ~ Banco Comercial-S,A,
203.4 - :

21 - PASSIYO CIRC LAETE 4 TONGO PRAZO

210 - FLHAUCILMENTOS
Bl10,1 - Banco do Brasil S.A,
210,2 - Banco do Nordeste do Brasil S,A.

210,3 - Banco Comercial S.A,
2.10.]"’ -

22 - PROVISOES
220 - Provisfo p/Imposto de Renda

23 - RATRTMONIO LIQUIDO

230 - Capital
230.1 - Capital Seocial
230.2 - Capital a Integralizar (-)

231 - RESERVAS
231.1 - Reservas de Lucrps

231.,2 - Reservas de Capital
, . 231.3 - Reservas Legais
231.4 - Corregao Monetdria do Capita)l Realizade
231.5 - Lucros ou Prejuizos
231,6 -
24 - COMPENSAGAO

240,1 - Duplicatas em cobranga Simples _

240,2 - Contratos de Segmros. S .
240.3 - | -

240, % -

31 - DESRESAS OPERACIONAILS
310 - DESPESAS C/PESSOAL |

310,1 - Saldrios e Ordenados’
310.2 - Férias
310.3 - Déecimo Terceiro Saldrio
310.4 - Aviso Prévio
310.5 - Previdencia Social
310,6 - Fundo de Garantia por {empe de Serviges
310.7 - Seguros C/hcidentes do Trabalho
310.8 - Gratificacgoes
310.9 - -
310,10~




€ - . 38 - DESPESLS TNIUSTRLILIS

380,1 - Lgua ¢ Forga
380,2 - Alugucis .
380.3 - Combustiveis ¢ Lubrificantes
3804 ~ Conservaggo de Maaquinismo
380.5 - Recuperacgio de Mdguinas ¢ Equipamentes
380,6 <~ Matrial de Consumo
380.,7 - Fretes e Carretos
380.8 ~ Vestudrio
380.9 =

40 = COMPRLS
400 - KOMPR4S DO ICIO0

400,1 - Compras a Vista

40042 = Coempras a Praze

400,3 ~ Matéria Prima a Vista
400,% - Matépia Prima a Praze

J 400,5 - Matéria Secunddria a Vista
400,6 - Matéria Secundiria a Praze
400,7 ~

F3 e CON DE RESQULTLADO
: 30 - T4HS
300 « REQELTIAS QEEBLCIONLLS COMIERCILLS
300,1 - Vendas a Vista
300.2 « Vemlas a Praze

301 - RECEITLS OPERLCION.TS INDUSTRILLS
301,1 ~ Vendas de Prmdutes Industrializades a Vista
301.2 = Vendas de Produtos Industrializados a Praze

302,1 - Prestagao derServ1gos a Vista
302,2 ~ Prestagao de Serviges a Prazo
302,3 - Dividendos

302 % = Juros Ativos

302,5 =
303 -~ REGCEITLS NEQ OPFRLGIONALIS

303.1 -~ Comissdes Diversas

303,2 -~ Descontos Obtidos s/Cempras
303,3 ~ 4lugue is

303.% - Venda de Imobilizagdo Tdcnieca.
303,5 « Corregio Monctdria do Balange.




PROPOSTITA PARA EMPREGO

- mm wm e et www eme  men — — . . D wen om e

BANDIEATS o -
ENDEREGO ~

ESTADO CIVIL . NACIONALIDADE .
NATURALIDADE | M / /

PAT | PROFISSEO TNST.

MEE PROFISSEO __ - INST

otk 3% 3E 3% 3% 3F b 3 35 28 3B 3 3 3 3 3 30 36 3 A S8 36 A 3F b b M GF 4R 3 3 A 3 3 M 3F 3F 3 3 3 3 o3 M 3
) CARTEIRAS

— . e s AW W AM e

PROFTYSIONAL N2 SERIE DATA DA EMISSXO / /
CARTEIRL. DE SAUDE N VALIDA AT / /
TDENTIDADE N¢ EMITIDA DATA / /
RESERVISTA N© CATEGORIA RM .
ALIST, MILITAR N CR: ) DitA [/ [/

Be 46 3 36 3 35 36 36 % 3 36 3E O 30 A% % 4 3 % b N N 3 3 3 b 3t 36 M 3 3 4 % % M M N % % % 3

GRAU MAXTMO ATINGIDO ANO DE GRADUAGXO

NOME DA ESCOLA __ _ CIDADE

ESCREVE OU FALA IDIOMAS ESTRANGEIROS? QUAIS?

SABE CONTABILIDADE? I CONTADOR FORMADO?_
TEM DIPLOMA OFICIALIZADC? SABE DATILOGRAFIA?

A R P R R R R A R R R M RE BRSNS R EHE

REFERPNGTAS E APRESENTACOES

NOME ENDEREGO : PROFISSXO

R T

ESTA EMPREGADO? FM CASO AFIRMATIVO PRETENDE TROCAR DE EMPREGO?
QULNTO GANHAVA?
NATUREZA DO TRABALHO DESEJADO ORDENADO DESEJADO
INDIQUE OUTROS POR MENORES QUE JULGAR NECESSARIO '




REGIDIHU UE ENWNMIFMIEUVMAUY

VISTO DA FISCALIZACAO

Caracteristicos fisicos

CADRIOL. .op e smss s S R S TS G G

Olhos. L

Ix4
AT - i s i S0 S A R N S S ToR SRR RS R R R

vevessennenienny, portador da C. T. P. S.

1.7 s sesn dusnemsnnassoensnsaenananssusnsn SOTI B uxvsesevrensnnntpsanessassnysmesnsiiorsaig o o B ERUEAIY MLy crenennonsnsbsmansinsisiriansonasanassspanesins S e

C.P. F./ CIC N.® ..cocverrenersenorssmesorsnnsesseassnssasseacs, LU0 08 EICIOT N7 .ovvveerserssenssnnsssssnossarnasssannessssnases da...................... zona; Cédula de Identi-

(o e S L SO 20 o para exercer

dade R. G. N.° ..cooiiiviiiiiiiiiiinircccenisisseseesenenenne. 101 admitido em...........

com

2 MRCHD e s SR B R e TR s

POF...ccrreriiiereesierarennannese. MO Seguinte hordrio de trabalho: das...........ccocviieeiiiiiicnnns

intervalo para repouso e alimentagdo.

SITUACAO PERANTE O FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO

Data da retratagdo Banco depositario

Data da opgdo

E optante?

sim [] Nio [

Nacionalidade

QUANDO ESTRANGEIRO

PROGRAMA DE INTEGRAGAO SOCIAL
(PIS)

Filho de

RASBIN0 BN ivuvuisviisisiniismamissmussisss st issveisss
DT

Estado civil

Nome dO COMUEE......coiiiiiiiriiiiiiriei e
Crat a8 INSIAICAO.. v i S s
RESIIBNCH - v st i s s R R e B s

Cart.. Nac. Habilitago' n® wicccnmnsimunnssas

Gert. MIlifar n® o

. |Nome do conjuge

Carteira. modelo 19 n.%acaenmnina

Casado(a) ¢/ brasileira(0)?........cccccevviveernnnne

Naturalizado.

Decreto n.°

Cadastrado em.................. orsrnie / ...
dep.. M0 BANCO: . ccoivsiscsimvssimmsamisssamssisnssrmnissdions

Codigos ;
Agéncia

~ccinatira da amnrsoadn

TR LT cae  oaaisrl



Altera¢ao de salario (Hora-Dia-Mes) (Hera-Dia-Mes)
Blllerscsassnnsi e 7i | L O e T ey et B e L — 2 L o e
EfMeeeeeenen, 7 S /19......... (& ;| 516) PURURU Emeeennennn, S /2 L IOUUUUUE @ <. OO, (11, SO
Em...ocoee. s ramannans /19 CrSeeiieiiieeecreeeeeean |10 ORISR EM...covreennns 7 — & PHorsn ol Bcoanspenmmesiamasmens somonais T e eereFaan
Em....ccovrnens 7 v\ I Cr..ooveeeer e POTeiiienirieninnennes Em............. i nmsnannd /19 CIY..cxvvesnmmerenmsssmmesnsnemnms POT.cevereeeereeennens
Bt Fesioams £ s CiSasmmmyammmnni o) | ) A Al I, L 1S - cvoremnonsseremnmnsnsamsmnnss [120) OO
511 prer Daveisivens # D, Bt sanvainssnimaiin POT:: s comusss sunieds B R P L NS - O 5,51 PR
Em. vesne sl 1snien OB bamsrn s POT s B oo e R POlsancrnensas
Bl oo 7 — VA | R— L e POT e n it )11, ) P Psvsrrens £ e B e nmamnnsnnamnal POL R s
Bt sossinsio Prsecwasvi 740 | —— O oo s g POE.sromsmas s Bl Y pe—— Pl L EYREURNE o N e PO csrmains:
Em. T R . I ) SR .51 R 717 ; A srmns A s CiSmnmmmnnnrnmmnnves DOL s i

Data Alteracgo de cargo Data Alteracéo de Cargo
Contribuicdo Sindical Acidentes ou doengas profissionais
Guia n.® Data Sindicato
| 217 (O, Y SR V4N L N Alta em............ m—— G LT
| ) — 2] C e Alta em............ e i R
Em....co..o.. 7oy i KRR Alta em............ 7 A 4 |
Eflticsiie: P o Y4 | IE— Alta eni............ oS oo 751 | S
R i /19 ... Alta em............ W emsimmnnins 2 U
Férias concedidas
e L — 0 s B o cisrend e e referente do periodo. e L " I— y S— a TR, e N
T Sy A W T A o B T s a ) R
de L . 2 WO S (e e B » Ty L T — - A— A sl sveessnloue
B cussrinnens Phayumasross Prsigncaguan Blrewessawasmaanass Bosimsany Fsswsssia B & i B st Y e y a : T R
(| TSR Mz Fivssvedas s D e B # " 4 womenl srasmesaneailonaen a SR I I
de............. 7 S 7 . (X, G o . » 4 b —— Y R L a. sacugiin
e Ty a e 5 2 3 3 A Lovrrenns a T P e
de sl sl Eiiinrennesaspenaes 7 e » 2 ¥ EETR 2 AR 7 BT i e a S BT, Lo
B basnlsann iy i o 3 % Wt SR S AR | R S VR
L3 (- T R R 1 s Pt o » i L e I Ul a . P SR .
T T, s R S RUS S S SO B S B R S ot U e
Recebi (08 Segnites oo nton 8 i D e e T s s s oo T S S e o e D S S e e e e



FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO

Lei N® 5.107 de 13 de Setembro de 1966
REGULAMENTADA DEC. 59.820 DE 20 DE DEZEMBRO DE 1966

DECLARACAO DE OPCAO

portador da Carteira Profissional n.® ... , empregado da
M VPN i cinmoons s A NS A S B eI SR8 y
- (denominacido da empresa)
T b s i e s s e e e ”
(enderego)

declaro, para todos os fins, que, nesta data, exergo a opgdo pelo regime do
REGULAMENTO DO FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO, aprovado
pelo Decreto n.° 59.820, de 20 de dezembro de 1966.

Impressdo dactiloscopica, quando (assinatura)

se fratar de analfabeto :

TESTEMUNHAS :

(assistente responsavel legal pelo menor, quando couber)

RECEBEMOS 0 ORIGINAL

1 RSP (TR A VL . I S S T
{assinatura do empregador)

(ESCREVER NA COPIA)
INSTRUCOES :

| — O empregado assina as duas vias do carto de opgéo;
2 — Entrega a Carteira Profissional para a anotaco do sua opgdo, conforme modelo abaixo;
3 — Recebe a cépia com o recibo firmado pelo empresa, datado;
4 — A empresa anotard na sua Ficha ou Livro de Registro de Empregados, e na Carteira Profissional do optante o seguinte:
UE M s Oplou pelo sistema estabelecido na Lei n.® 5,107, de 13 de setembro de 1966,
que estabeleceu o Fundo de Garantioc do Tempo de Servico.”

{carimbo e assinatura)
5 — Anotaré também na Carteira Profissional do optante:
"Os depésitos no conta vinculada do empregado, decorrente da Lei n.° 5107 de 13 de sefembro de 1966, sdo feitos na:
INGBIVETER THO. BTN oo e e 3 s 5 S A A 5158
IOCONZDEG & TR s sairasiassvnsiisnsuriivwsssssssssiiins sciostintsssssh b i et ST sb s massssssssavsaviisstsyy TE

(carimbo e assinatura)
(Preencher em 2 Vias)



RECIBO DE SAL LRIO-FAMILIA

#

NOME
TOTAL DE FILHOS:

£

Reéeb{

Ll R s

& . ( . L

correspondente ao saldrio-familia do més de

2

do ano de ___

, de ( ) filhos menores, de acordo com &
Lei n$ 4.266 de 03 de outubro de 1963, pelo que dou com o presente

recibo plena quitagio a referida firma.

de

de 19

Assinatura

TESTEMUNHAS 5

S R e




E- M E- -1 E G

Empresa Escolar de Treinamento Comercial

PARA FINS DIDATICOS

 Colégio Esiudual (PRATA) - Campina Grande - Pb.

Inscriggo C.G.C.(M.F.) 08.426.321/0001-40
Inscricdo Estadual 16.348.521.7

Data da Emissdo:

F oy T 3 R & DWW PL IS AT A

PARA USO DA

Valor Crs | Numero Valor Cr$ | No de Ordemn

i t
i el INSTITUIGAO FINANCEIRA

| |

Descontosg de até
Condigdes Especiais GRAF. VITORIA LTDA. - C. Grande-Pb,
Nome do Sacado:
Enderego:
g | Municipio: Estado:
w
% Praga de Pagamento:
a| CGC.[(ME) n.° Insc. Est. n.°
&
2| Valor por
2
# | Extenso
<
Reconhego(emos) a exatidao desta Duplicata de VENDA MERCANTIL naimporténcia acima, qus paga-
rei(emos) a EMETEC - EMPRESA ESCOLAR DE TREINAMENTO COMERCIAL, ou a sua ecrdem na praca e vencimentos indicados
Em ! /19 ASSINATURA DO(S) SACADO(S)
Data do Aceite




V-ALOF"vunonoaoeaauoaooa C$ ."‘l&l...ll.b..ﬂ

” S n - »
s el
IoRoi—oenoaoocaaoaaucuo"—‘P S o008 c0 00 esse s

DESCOI\?TO II\JPS.‘G s 8 00 22 . E‘E V"‘U‘.‘.‘“’.‘.l LI .‘. L] .‘ .“

LIGQUIDO A RECEBER .o B s vevinsonsipess

Recebi da opua ... -

a importancia de G _ ( )

1{quido, relativo ao meu "prd-labore" da Diretoria, referente ao més !
de de , pelo que firmo o presente reeibo.

5 de de

Assinatura



i _ MINISTERIO DA PREVIDENCIA E~SISTENCIA SOCIAL Y~ |
" INSTITUTO DE ADMINISTRAGAL  IANCEIRA DA PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL - IAPAS
4, SECRETARIA DE ARRECADACAOQ E FISCALIZACAO :
S ~ GUIA DE RECOLHIMENTO - GR
& { NOME DO CONTRIBUINTE i
-
F§S _J
w (" ENDERECO {logradoure, n®, bairro ou distrito @ municipio) UF )
-
AN =
g ("caLARip | ATE 10 VEZES MAIOR VALOR REF.  [COD.| ACIMA 10 x MVR ATE LIM. MAXIMO noj[ Q. SEG. con. )
s mems. 0 o s e y, l CARIMBO PADRONLZADO DO CGC/CEI _J
%

7 S N \
w DISCRIMINATIVO % CONTRIBUICOES - FPAS mo] Fmscmu. % mmunsuuwesrsacemos'mn TOTAIS coD.
§ EMPRESAS EM GERAL o018 |[saL ebuc. 25 s | [T e cba. 167 280
& [SEG, AC. TRABALHO 027 |[incra 0.2 9 ||k ik 208
Z [TRAB. AUT ONDMO INCRA-DL (-
9| Cont Empress 035 || 1148/70 25 191 || SAL. maTeERNiDADE 302
. SUB-TOTAL 310
.| FERIAS - AVULSOS 043 || SENAI 0 206 bl
ORGAO P, PUBLICO TERCEIROS
; Ragime Geral 051 || SESI 15 213 || Transporte cod. 272 a8
GRGAO P, PUBLIGD o080 || senac 1.0 YY) SUB-TOTAL 299
| Regima Ex:IPASE § (310+329)
ORGAD P, PUBLICO
Outros Regimes 078 || sEsc 1.5 230 :.um:s DE MORA 345
| [MULTA
FILANT ROPICAS 086 || DPC 25 248 AUTOMATICA 353
v | ASS. DESPORTIVAS 084 || F./AEROV. 25 266 || C. MONETARIA 361
o
&1 139 F1L./as8, DESP. 108 264 a7n
| | S
RENDA ESPETACULOS TOTAL A TRANSP. TOTAL A 388
DESPORTIVOS 116 L pARA COD. 329 272 )| RECOLHER -
o«
s 124 (Gn- 5 AUTENTICAGAO MECANICA . )
- 132
SUB-TOTAL 7 140
PRODUTOS RURAIS 25 158
TOTAL A TRANSPORTAR
PARA O COD. il | -
EES] TILIBRA S/A-COM. E IND. GRAFIGA-RUA AIMORES, 6-9-BAURU-SP-CG.C. 44.990.901/0017-00

l CGC ou CPF

ESPECIFICO IAPAS - CEI

BV, N [ |n[mf‘\s.rlml P

](mo.nwmms-sn ][ MES  ANO }
1 | I 1 I 1 | | L 1 i 1

1.* Via

IAPASISAF - 13




MINISTERIO DO TRABALHO (07 - ReseRvADG :
GUIA DE RECOLHIMENTO I CONTRIBUIGAO SINDICAL - GRCS

rDZ-NOME E ENDERECO DA ENTIDADE SINDICAL 03-CODIGO DA ENTIDADE

04 -CGC DA ENTIDADE

05 - DATA DE EMISSAD 07 - DATA LIM. DE PAGTO,

5
09-CODIGO DO CONTRIBUINTE

10 - ENDEREGO (RUA, AVENIDA, PRAGA, ETC) 11 - NUMERO 12 - COMPLEMENTO (ANDAR, SALA, ETC)

13-BAIRRO OU DISTRITO 14. CEP 15 - MUNICIFID (CIDADE) 16-SIGLA DA UF

17-ATIVIDADE DO CONTRIBUINTE 18- COD. ATIVIDADE 19-SUB-COD. DA ATIVIDADE 20- CAPITAL SOCIAL DA EMPRESA 21 - DATA INICIO ATIVIDADE

i e i

: £
23N ESTABELECIMENTOS

24-TOTAL DA EMPRESA 25 DESTE ESTABELECIMENTO

w
=

2

£

E

8

=t

i

=

£

<

=

=

-

5

E , o A VALOR CONTRIBUIGAO g

3 -

£ 32 LOCAL 33-DATA ¢ 78

: ((34-CPF OU CARIMBO DO GGG DO GONTRIBUINTE Y 35-CARIMBO DE CGC DO ORGAO ARRECADADOR MULTA =p

3 3]

.: JUROS DE MORA -p

g 30

= CORRECAO MONETARIA -p

3 31

u TOTAL A RECOLHER =)

3 36- AUTENTICAGAO MECANIGA
E $ -
w

=

2

- .
> "

GUIA A SER QUITADA EM QUALQUER AGENCIA BANCARIA INTEGRANTE DO SISTEMA DE ARRECADAGAO DE TRIBUTOS FEDERAIS

APROVADA PELA PORTARIA MTh 3570/77 pd TILIBRA] cOD. 15215



1.2 VIA - Branca - BNH — 2.a VIA - Amarela - Banco Depositario — 3.a VIA - Amarela - Empresa

mBNH

FGTS
GUIA DE RECOLHIMENTO - GR

IDENTIFICACAO DA EMPRESA

(2 NOME

2.1] cobico j

ENDERECO DA EMPRESA

(3| RUA. NUMERO, COMPLEMENTO B
| 4| DISTRITO, BAIRRO [5] municipiO (6] UuF
_ _ b,
IDENTIFICACAO DO BANCO DEPOSITARIO
(7 | BANCO )
| 8 | AGENCIA [9] municlpio [10] UF
N = _J
(11 i B
IDENTIFICACAO DO DEPOSITO
m MENSAL ED JUDICIAL
. J
(12|  COMPETENCIA 13| N.o DE EMPREGADOS 14 REMUNERAGAQ PAGA )
MES  ANO
\__ J

AUTENTICACAO MECANICA

N —

CGC - CARIMBO PADRONIZADO
(EMPRESA)

-

L

CARIMBO DA AGENCIA

(NORMA CSA/CIEF N.o 47/74) [

_

15 TOTAL A RECOLHER

BNH CPD FgR. EB. 01
DRC

v~ C0d. 10202

%




- I
o, b FICHA.DE SALARIO—FAMILIA W
3 J = ™ ) L ~
T e ] ey e e e e L L = e MATRICULANG INPS: oo e e =

| =5 = 2 o N e e e e e e e e e e e e
;: RUA, AV. PRACA, ETC COMPLEMENTO
L """"""""""""""""""""" BARRO T CoaoE T T a0
L NOME DO EMPREGADD - e e r e N9 BO INPSIBTPS iooccosoiiiiun o mri s e oo s oo s
'I:‘.L_DATA DA ADMISSAO NA EMPRESA ........ ) L o e DATA DA CESSACAO DA RELACAO DE EMPREGO ... 7 N < v
 Mod.No1 FILHOS MENORES DE 14 ANOS — (dados extraidos das certidGes)
:‘Lj: N.o DE DATA LOCAL N.o N.o N.o DATA ENTREGA VISTO DA FISCALIZAGAO W
l'!?,' ORDEM NOME DO FILHO NASCIMENTO NASCIMENTO CARTORIO REGISTRO LIVRO |FOLHA DA CERTIDAO R INPS _
i
|
%I
E?,
i
|
|
b g
f N B
| VALOR DE UM SALARIO-FAMILIA VALOR TOTAL DOS SALARIOS-FAMILIA A PAGAR
jhEm L« e de19 ... G = = A partirde ........... L e ' | —— (1 ; (ETENRR R E  C
| Atterado em _.......... 0 ir e e emeemnones de19 ... o S A partir de .......... 0 e de 19 e, CO$ e
11 Alteradoem ........... Al s me i de 19 e L R A partirde ........... O o SR RO RS (o -1 £ — B P o s s S SRR SR
J Alteradoem ........... (s |- TR S BT ([ [ P — (57 |- =S U A partirde -.......... (2 e s e e e (s 14 |- P (o]
F Alterado em ........... O g smsoenssms s Hamin gt s d8 19 ccceiins Bt misnan s unm o i A partir de ........... B i s s S de19............ (5 A
}kA'terado i (o OO ——— e [ 1 A . (61, S Ser WL i ee— Q8 e e de 19 ... Cr® o J
‘ RECEBI'0S DOCUMENTOS ACIMA k:
q DATA DA RESCISAO ... SRR IDETY. .. = zrrrossamasedmetrcceemcacnosncmosccmeces T A )
i ATECTANNGC NE VALIMANCANA ARNTAD AMN VVEDCAN




E M E T E C Hasu NN

OPERACAO ESTADUAL
Via SERIE B

[MFR[SA [SEHMR “E IRHMMEN"] BUM[REIM Colégio Estadusl (PRATA) -~ Campina Grande-Pb.

Inse, Est, 16.348.521-7 - CGC(MF) 08.426,321/0001-40
Nat. da Operacao:

PARA FINS DIDATICOS Via de Transporte:

Data da Emissdo da Nota: { /19
DESTINATARIO DAS MERCADORIAS

Neme da Firma

Endereco
Municipio Estado
Inscrigio no C.G.C.(M.F.) n.2 Inscricio Estadual n.°
i P TOS
% E E S [:'ESEC RéC?OFDIOS RODCI:J A O Prego TOTAL
] C A - :
= o Espécie, Quantidade, Marca, Tipo, Modélo, Namero, Ete. Unitério CR §
DESPESAS ACESSORIAS TOTAL CRS
(Por conta do Destinatéric)
Frete Crs Valor Total da Nota Cr$
Seguro Crs Imposto de Circulagio de Mercadoria
TOTAL Crs |6 incluido no prego Cr$
(Calculado pela aliquota de %)
Nome
+AIDA DOS PRODUTOS
Endereco ; 1o
te
Placa do Veiculo: Estado: Municipio: A WS Yo
CARACTERISTICAS DOS VOLUMES -
MARCA | NOMERO | QUANTIDADE ESPECIE s

GRAFICA VITORIA LTDA. - Petogrino de Carvalho, 331 - . C Grands-Pb. - Insc, 16.054.085-2 - C.6,C 08.715.963{0001-83 - 06-03-80 - 60 Ts. do 0001 & 6000 - Aut. 000£/80 - R.R.C.G.-Pb.

Recebl(emos) da Firma EMET E C, os produtos constantes da Nota Flscal

C. Grnde-Pb,____de fe 19 Ne 0628




DJME DA FIRMA

:RIODO DE A DE DE 19 DEPT.2 | SECAO
., PAGAMENTOS DEDUCO : ASSINATURA DOS
4 FUNCIONARIOS _ i SALARID SALDO & FUNCIONARIOS
SALARIO TOTAL INPS AAEEIQTNOT‘; D;I?JELE\O i e QUITAGAO




J
\
)

s 3 ;
. m'e
7 ) = Banco s
o )
J_“- 0312 - Ne . 12 PARA FINS DE TREINAMENTO %5
| ) )
| BANZO COMERCIAL Sya | Pague por éste cheque
| Fpi .: a quantia de
| Data / / :
v : a
| Saldo '
l Depésito .
' © Total - Lol
Este Cheque |.. :
| SALDO i
)
l} ; R ; . ” K o g TR P R NP - e - - | o .
' BancollercantildoBrasil SA. ) \ A BancoMercantildoBrasil S.A. -
= (- X : ’ ‘ ! f n® D@DEPOSITO
i i Figy b Bt Pees. | . ) ( il
; FICHA DE DEPOSITO : ‘ j_. ‘ RECIBO DE DEPOSITO ; 297572
it PARA CREDITO DE N2 DA CONTA: i PARA CREDITO DE :
* C i ¢
NOME l 1 | L 1 | I L L
| N DO DEPOSITO |
2 97 5 7 2 1 b DEPOSITADO POR
END. .
L DEPQSITADO POR J ( VALOR e : L
i"ﬁ - : - AUTENTICAGAO MECANICA - 4 ‘ Ve : AUTENTICAGAO MECANICA
USE FICHAS DISTINTAS PARA DEPOSITOS | ‘ - : W
EM CHEQUE E EM DINHEIRO ; L ‘
a ]
s e £ ENTHECLES B AR DRROSITO ch i % | SO £ VALIDO QUANDO AUTENTICADO MECANICAMENTE, SEM EMENDAS
A - : RESS £ ASSINADO PELQ CAIXA
L DEVERAQ SER RELACIONADOS NO VERSO aviso Favorecoo ] [] omneira (] SEE : 05 BEPOGT DS M CHEQUE 86 SR AG DISPONIVEIS APOS LIQUIDAGKO
- 2 - . — \

MOD, 140.034 -




MOVIMENTO DO CATAA
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Total
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& " . (3 »

A TOR Max Produto : FICHA N°.
. Min Unidade )
. El iTE |2 0aMTID & DE PRECO
Dat
3 “ A Aquisicao | Médio Entrada | Saida | Sado | VENDA.

A TRANSPORTAR ' ' .

OBSERVACOES:




APURACAO DO ICM

24

DE cremsmnmmnnne DE L 1P MODELO
SAIDAS
CODIFI- o ICM - VALORES FISCAIS
A VALORES
SAGAs NATUREZA CONTABEIS OPERAGOES COM DEBITO DO IMPOSTO OPERAGOES SEM DEBITO DO IMPOSTO
5 Fis- <El
Contabil : ISENTAS OU
cal BASE DE CALCULO IMPOSTO DEBITADO NAO TRIBUTADAS QUTRAS
5N Vendas de produgdo do estabelecimento
512 Vendas de mercadorios adquiridas e/ou
5 recebidas de terceiros
Industrializacdo efetuada pora ocutres
5.3 i
g Transferéncios de produgdo do
.21 < estabelecimento
P= | Tronsferéncios de mercadorias adquiridos
5.22 m e/ou recebidas de terceiros
5.31 o) Devolugdes de compras para indusitializagdo
532 g Devolugées de compras para comercializagdo
591 : Vendes de ativo imobilizado
592 2 Transferéncias de ative imobilizado
(=]
593 | " | Trensferéncies de matericl de cansumo
v
Devolugdes de compras para ¢ ativo
5.94 imobilizoda
5.99 OQutras saidos ndo especificadas
Subtotal
&N Vendos de produgdo do estabelecimento
Vendas de mercadorias adquiridas e/ou [
6.12 @ recebidas de terceiros
O | Industriclizocgo efetuada paro outras
813 | A empresas
- 2 [ranilencios ds producio do
= m estabelecimento
Transferéncias de mercodorios odquiridas
622 | s | efou recebidas de terceiros
6.3 2 Devolugdes de compras para industrializagéo
-
6.32 (D) Devolugdes de compras pare comercializagae
6.91 | | Vendos de otivo imobilizado
: o
- 692 | | Trensferincias de ativo imobilizedo
6.93 2 Transferéncias de material de consumo
6.94 -9 Devolugdes de compros para o ative
L g imobilizado
6.99 Oulras soidas ndo especificadas
i Subtotal
711 | § | Vendos de producso do estabelecimento
= Vendas de mercadorios adquiridas e/ou
o 712 E recebidas de terceiros
7.3 W | Devolugdes de compras para industriclizacdo
o
732 | & Devolugdes de compras para comerciolizagéo
w
7.99 g Qutras saidas néo especificadas
i [ sw
wv ubtotal
TOTAIS

APURACAO DOS SALDOS

013 - SALDO DEVEDOR (Débito menos Crédito)
014 - DEDUCOES:

015 - IMPOSTO A RECOLHER -
016 - SALDO CREDOR (Crédito menos Débito) A TRANSPORTAR PARA O PERIODO SEGUINTE

GUIAS DE RECOLHIMENTO GUIA DE INFORMACAO
NUMERO NUMERO
DATA DATA
F VALOR VALOR
ORGAO ORGAO
RRECADADOR ARRECADADOR

QBSERVACOES:




