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INTRODUCRD




0 relatorio tem por finalidade apresentar de maneira
hastante resumida o trahalho desenvolvido durante o periodo’
de estagio., MN3o sera anexado a documentagao do sistema de
senvolvido porque o mesmo ainda nao foi documentado, sendo
assim o gue podemos apresentar para comprovar 0O gue sera des
crito abaixo, sao alguns sistemogramas e o projeto basico do

Controle Académica.




CARACTERIZACAC DO TRABALHO

T




0 Centro de CiBnecias e Tecnologia da Universidade Federal
da Dara{ba, atualmente com aproximadamente 2000 alunos, nao
conseguia manter a vida academica de seus alunos atualizada.
Desta maneira, procurou-se, aproveitando algumas pessoas do—
proprio Centro solucionar estes problemas, mas nao tendo gente
especializada na area e tendo alunos do Curso Tecnico de Nivel
Superior em Processamento de Dados, em cujo curriculo o esté
gio supervisionada & obrigatorio, fomos solicitados para esté
gio. 0O trabalho durante o periodo de estagio foi auxiliar os

- > - e . . -
servigos de analise e programagao para a implantagac do siste-

ma automatizado de matricula.

Na fase de projeto do sub-sistema matricula, o trabalho !
gue nos realizamos foi bastante arduo sorgue nao existia nada
escrito para nos auxiliar., Langamos maocs do sistema de Contro
le Academico ja desenvolvido em JoZo Pessoa e principalmente !
das ideias do prof. Hattori. Neste trabalho fui encarregado '
do projeto dos formularios de esntradas, sendo desta forma ne
cessario fazer um estudo a respeito de quais dados que seriam'
necessarios para o sistema. A maior dificuldade encontrada ,
foi a falta de material, como por exemplo, material de desenho,

desenhista, além da falta de apoio por parte da direcao do Cen

7 i

Além deste servigo, auxiliei diretamente na concepgac do
. e x 3 ‘
sistema, no treinamento do pessozal envolvido na matricula, na

preparagao de informativos aos alunos, etc...



Apos esta fase de projeto, ou melhor quasse que em paralelo,
fui chamado para auxiliar na programagao do sistema., Utilizamos
o computador IBM 360/20 para o processamento da matricula; por
esta razao nos sO tinhamos duas linguagens de programagac dispg
niveis, o Assembler & o RPG. Comoc grande parte dos programas e
xigiam muitas comparagoes além de alguns célculos, a linguagem!'

de programagao mais utilizado foi o Assembler.

Encantramos diversas dificuldades nesta fase. A seguir pas

-
s
samos a enumera-las:
1. Como no setor de analise existia outras pessoas que pouco '
conheciam a respeito da maguina, os programas néo vinham

- . . - [4 -
bem definidos ou simplesmente eram impossiveis de se fazer.

P A ATECEL s06 nos deixava o computador disponivel das zero

horas ate as 6:00 horas
9 Houve varias quebras do computador

45 Falta de bibliografia (manuzis)

Apos 2 matricula em si, tivemos de desenvolver o que deno-
minamos de Rematricula, que tinha a finalidade de atender os alu
nos que tiveram disciplinas canceladas por chogues de horarios e
queriam adicionar disciplinas, ou alunos que queriam trocar dis-

ciplinas ou ainda alunos transferidos.

Como o equipamento utilizado o IBM 360/20 possuia apenas Fi

Pios ” - .
tas magneticas e, necessitavamos de fazer scessos diretos a cer



tos reaqgis

programas

tros, fomos obrigados~a utilizar o IRM 1130, Todos os

feitos nesse segunde computador foram na linguagem de

programagac FORTRAN, e todos eles foram programados por mim,

A se

gramas de

guir apresentamos os formularios de entradas e os pré

senvolvidos por mim:

Formularios

FEDV - Ficha de Demanda de Vagas

FAD - Ficha de Alunos em Debito

FCA ~ Ficha de Cadastro de Alunos

FCD - Ficha de Cadastro de Disciplinas

PSA - Programa Semestral do Aluno

REMAT - Requerimento de Matriculs de Alunos Transferidos

Programas

1. Programa gue testa o choque de horario e limites de cré
ditos.

2, Programa que emite a relagao de alunos com disciplinas'
eliminadas ou com problemas de limite de credito.

3. Programa de gravagac de cadastro de disciplinas

4. Programa de gravagao dos alunos/disciplinas

5. Programa de cancelamento de disciplinas

6.

Programa que faz trocas de disciplinas e adicionamentos
, - . . * s -,

testa chogue de horario, limite de creditos alem de pro

cessar a matricula de alunos transferidos.

Programa que atualiza o cadastro de disciplinas.




APRECIACAD FRENTE AO APRENDIZADO DO CURSO




-

Tivemos a satisfagao de sentir bastante a vontade frente aos
trabalhos e ainda de tomar certas decisoes a niveis de administra

gao quando das indefinicbes dos administradores.

As disciplinas sistemas I e sistemas II do curso nos deram

uma formagao suficiente para fazermos a analise e o projeto do
. . £ - .

sistema automatizado de matricula, assim como, acredito gue parsa

guaisguer outros sistemas.

Os cursos de extens3do universitaria (Assembler e RPG) que
- # . . . . .

fizemos nos periodos de ferias ajudaram de maneira decisiva na

fase de programagac do sistema. Com esta experiencia, podemos 3

firmar que este tipo de curso devera sempre existir para que o

|

luno tenha chance de conhecer outras linguagens de programagao a

, £ £ .
lem daguelas do curriculo minimo.

Qutro fator decisivo no nosso desempenho foi a familiaridade,
- » - - - -
gque ja tinhamos, com os manuais oferecidos pelos fabricantes. Pos
so desde ja sugerir que déem oportunidades aos alunos de consulta

3 . £ ~
rem os manuais existentes no nucleo de computagao.

Podemos ainda comentar o fato de gue no curso sempre foram '
dados muitos trabalhos praticos, em nimero que poderia se dizer '
irracional na época, mas que foi de uma importancia vital durante
o periodo de estagio uma vez que -ai encontramos uma carga de tra
balho que nos obrigou a abandonar o ritmo normal de vida a fim de
gue pudessemos cumprir os cronogramas estabelecidos. Desta forma

- -
um bom metodo para se deixar o aluno prepsarado para enfrentar 0




mercado de trabalho, que podemos afirmar n2o ser muito amplo, &
socbrecarregar o aluno de trabalhos praticos, principalments na

, ~
area de programagac.

Para concluir, su em particular, posse afirmar gue o apren
dizado durante o curso foi de bom a2 excelente e que o curso deu
condigoes mais do que suficientes para enfrentarmos o mercado de

trabalho existente na stualidade.
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APRECIACROD FRENTE A FUTURA PROFISSAO




0 estagio obrigatorio & de suma import@ncia para a profiss3o
que abragamos . Onde a experiencia, em muitos casos, e mais Gtil
do que um acimulo exagerado de conhecimentos tedricos. 0 estagio
serve para dar alguma maturidade, serve para consolidar os conhe-
cihentns, para adaptar-se ao ritmo de trabalho da area, = também'
para diminuir a ilus®o de muitos alunos que pensavam ter abraga-'

do uma carreira onde se trabalharia pouco e se ganharia muito.

- Durante o periodo de estagio, a programagao e muito importan
te, portanto deve-se incentivar os estagiarios a2 programar, e :
guem sabe se possivel , um sistema todo para que perceba como e
impertante o conhecimento de méquina por parte do analista. Se o
analista responsavel pelo sistema nao for capacitado, as dificul
dades que o programador ira encontrar sac incalculaveis, desta ma
neira o futuro analista estando em contato com as falhas de seu a
nalista chefe, percebera que tipos de coisas n3o se deve fazer '

quando for um deles,

Falando do estagio que eu fiz no CCT, foi muito bom porgque !
houve muitgs falhas de analise e, eu como auxiliar de analise e
programador podis modificar(em parte) o sistema para corrigir 0s
erros cometidos pelo analista e, podemos dizer que nao foram pou
ces, principalmente por ignorancia da méquina e das linguagens de
prugramag%o. Com um pouco mais de experiéncia acredito poder com

petir com agueles que se intitulam analistas de sistemas no merca

do atual de trabalho.




SUCESTUES, CREITICAS E COMENTARIOS SOBRE O TRABALHO




Primeiramente, 0 que eu posso sugerir a respeito do sistema

- - L - - -
que foi desenvolvido em parte, e que se faga uma analise mais mi

nuciosa e reformule totalmente o sistema visando o novo equipa -

mento(IBM 370-145) porque nao tem mais sentido transpor o siste-

ma desenvolvido

de um eqguipamento de pegueno porte para um

de

medio porte que oferece todas as facilidades de armazenanamento'

de dados e acessos a informagoes.

Em segundo lugar, apresento aqui as criticas que se fazem !

’ -
necessarlas.

l.

0 tempo gue nos foi dedo para desenvolver um sistema automa

tizado de matricula foi muito pequeno

0 apoio por parte do diretor do CCT foi muito infimo, abai-

x0 da critica.

N2o tivemos apoio por parte da ATECEL gque controla a utili-

zagao dos computadores.

Naoc tivemos o apoio necessario das coordenagoes de cursos ,

que nao tiveram a seriedade, por exemploc,a de civil que

P

- L4 . .
blicou horario divergente do geral causando problema com oS

alunos.

Nao recebemos incentivos por parte do coordenador do
le académico, nao sei se por indiferenga ao sistema,

. ~ - £ s . -
ignorancia dos beneficios que traria ou simplesmente

problemas pessoais,

contro

por

por




Sofremos por falta de um setor juridico, nor falta de infar
magoes referentes a legislagbes, por absoluta ignorancia !
dos regulamentos e resolucoes estahelecidos pelo CONSERE
por parte do Sr. coordenador deo Controle Académico e demais

membros da administracao do CCT.

. - - ’ . -
Finalmente, farei alguns comentarios a respeito do trabalho:

5 5 : . £
0 sistema veio quebrar o ritmo normal das matriculas, por e
xemplo, os alunos perceberam que nao conseguiriam burlar a3

verificagao do chogue de horario.

0 tempo gasto, pelo aluno, na matricula foi reduzido em mais

de dez vezes.

. . . s . < .
Conseguimos meostrar a todos gie nao era impossivel automati

zar o sistema de Controle Academico.

Demonstramos ao diretor do CCT que a sua idéia exdrixula de

trazer o sistema da PUC-RJ nao fazia sentido.

Conseguimos mostrar aos alunos e professores que se tem ma
terial humano capaz de desenvolver trabalhos de administra-
gao academica dentro do nroprio Centro, mas que ests sendo’
desperdigado por falta de confianga, por falta de apoio,
por falta de vontade, por displicencia ou por ignorancia dao

S5r, diretor e demais membros da administragao do CCT.

Ainda conseguimos justificar o porque da criagao de um cur-

so de Tecnologos em Processamento de Dados em Campina Gpande.




CONCLUSAD

ol S Bl S s
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f

0 passo dado pela coordenagao do Curso Técnico de Nivel Su
perior em Processamento de Dados, tendo a frente o prof. Mario
Toyotaro Hattori, foi de uma felicidade sem precedentes no sen
tido de incluir o estagio obrigatdrio no curriculo minimo do
curso. Todos os demals cursos de tecnolocgia deveriam adotar o
mesmo criterio de adaptagzo do aluno a vida profissional que te

ra pela frente,

- Para concluir o relstorio deixo aqui documentado a minha i
mensa satisfagdo por ter escolhido este curso e tamhéem por ter
abragado destemidamente esta nova profissaoc. Digo ainda mais '
que se todos aqueles que escolherem este curso 2 se dedicarem '
de corpo e alma aos estudos teraoc a chance de ser coroado como'

um bom analista de sistemas no futuro,

Campina Grande, 09 de janeiro de 1%976.

Visto:

J0SE ALEX SANT'ANA

= SuUpervisgor =
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PROJETO BASICO DO CONTROLB ACADIMICO
1. Finalidade

0 Servigo de Controle Académico terd por objetivo!
acompanhar a vida académica do aluno do Centro desde .sua admis

630 até que na conclusSo do curso lhe seja conferido o diploma
devidamente registrado.

2 Estrutura
’ 0 controle Académico, para bem desempenhar todos °
08 servigos que lhe sZo atribuidos, (conforme anexo "Mimta pa
ra o Regimento do Centrd") deverd ter uma coordenadoria e uma'’
secretaria, esta subdividida em segdes conforme com as necessi
dades de servigo.

S8o0 consideradas nessa divisSo tres tipos de desem
penhot o primeiro, @ao nivel de coordenadoria, um trabalho de o
rientag3o e fiscalizag3o, como também aonde ficam centraliza-'
das as decisles do Contrdle Acadlmico os outros dois, ao nfvel

de Secretaria, trabalhos de execugfo, subdivididos em estdtico
e dindmicos, |

Os trabalhos de axéouqao dinfimica devem ser 0s que
mais interagirdo com o Centro, trazendo também maior ou menor*
dinamicidade do CCT, conforme a produtividade de trabalho.

SZo0 considerados dinfémicos todos os trabalhos gera
dos em fungfo de um Ynico perfodo letivo, desde a oferta de va

gas e disciplinas para o8 cursos, matrfcula, notas do perfodo’
até os resultados finais do perfodo e sua anflise suméria e lg

vantamento de possiveis modificagdes para um perfodo vindouro.
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S30 consideradas est{ticos todos os trabalhos de *
mamintengdo de informagdes de perfodos completos, normas gerae
- is o dadoa histdricos do centro.

~ 3e | - 2dpicos Bisicos e Configuragﬁo"‘

3. 7 .. =« Matrfculas = Como parte da Secretaria existird

R ﬁ 4% - uma seqdo responsdvel pelas matrfculas discent
b 4o em cada perfodo letivo de onde sairZo ta='
e o | ~ dans es informa¢des referentes a tal matrfoula'
T " o onds haverf o controle de todos os dados e f
s . . varidveis a ela inerentes.

Para ismo deverd contar no mfnimo com os cadag
v tros de Disciplinas, do Espago Ffeico e dos Alunos gobre os !
quais trataremos posteriormente, além das estatfaticas dos sem
neatras anteriores ¢ as informagdes que se¢ figerem neocescdrios
sobre cada curso,

¥

| Para as matrfoulas devem ser gerados no mfni-

not o8 documentos e informagdes para cada aluno, as listas de!

¢ferta, os dloqueios por débitos anteriores, o hordrio ¢ dis-'

_ trivuigfo das disciplinas no espago ££83100 e 0 tratamento pré-

L prio para alunos transferidos no periodo ° relag&o dos aprova-
dos en vaatibular.

A natrfcula doverd gerar, no mfnimot RelagSo
dos alunos matriculados por disciplina, a competente folha de*
frequéncia de cada disciplina para utilizac@o direta dos depar
tamentos, relag@o das vagas remancentes ¢ Yelagdo das vagas ¢
por curso para efelto de a2dmissdo de novos alunos por transfee
réncia ou por nova oonwbcagﬂo em caso de Vestibular,

En projoto l parte devard cxacntaaa a siltend
tica da matrfoula.

vone

MPA/

e

. ’ . .
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3.2 .- Cadnstros

A | Como 34 oitamos antriormente pelo menos trés oa’
daatros 30 vitais para o bom funcionamento do
servico de Controle Acadeémicoj eZo eless

f) « Cadastro 8e alunos . Este cadastro deve conter tddas as'
) informagdea adbre os alunos do Centro que possam ser Wte
ie para seu bom funcionamento assim como informagles ne
cessirias pera atender as normas do Ministério da Ednca-

_¢80 e HMiniatério do Exéroito. B

~ Deve ser elaborado de forma tal que permita 0 maior nilme
‘ ro possfvel de estatfatices e a garagao de unm cadastro o
peracional que contenha no mfnimo nome ourao e ofdigo &o
aluno. . ’

LI . ! ¥

- B) =« Cadastro de espago £fsico -~ Deve conter todas as informa
. ... ¢Oes necessirias para o bom andamento das atividades ese

colares asgsim como permitir & elabormgdo dos horérios °!
4o calenddrio escolar, ‘ s

6) = Cadastro de disciplinas - Cadastro que deverd conter no

mfnimo o nome das dieciplinas ofericidas e suas respeoti

vas roferéncias, seus pr&-reqnesitos e ementn & gue depar
tamento pertence, '

-

Alén desses cadastros outros poderfo eventualmente ser *
necessérios comos ' -

a) « Cadastro de profescsores e runéionﬂriol P
b) -~ Cadastro de equipamentos didf{ticoa,. -

Como & matrfcula os cacastros tom que sofrer tratananto'
& parte para sua aistamatizagao. -

B k“'"

O Controle Académico deve manter organisados e
atualizados no mfnimo os seguintes arquivoss

a) -« Documentos escolares de oadz aluno 4o Centro
b) « Doocumentos legais de oada oursc 4o Centre

AW = R it + S w1t emamen T
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© v om cada semest®e, e por departamento e seu responsi-
- wel dirsito, assim como mimero de alunos matricgla-'

' 4) -
. ..) -

3.‘

&) -

Ty
LS X!

4.
Cépiag dos mapas aémestrais_de notas ¢ frequéncia de
cada disociplina de cada Departasmento,. '

Cépias dos programas de cada disoiplina em cada pe:;
0do letivo. . : i -

Cdpis da relagSo dos slunos aprovados em vestidular!
em cada porfodo.

¥

- Ropgliatros

Através do segdo prépria o Controle Académico

manterd no mfnimo 0e seguintes registros atuali-
dooe.

Ficha individual 4o aluno onde deverd constar no mfa

- nimo o8 dados b4sicos e as Qisoiplinas cursadas en &

eada perfodo com a frequencie e aproveitamento, acsim
como outras informagBes importantes sobre eua vida !

. escolar, tornando-se assim uma afmla da vida escolar

- ds cada aluno. : L

) -
}a) -

.f)f

RelagZo de todas as disoiplinas minisiradas no Centro

dos, aprovados, reprovados e desistentes, '

- Relagdo por ocurso de todos 0s alunos que ingressepam

em cada perfodo e respectiva forma de ingreaso,

RelagSo dos alunos que deixaram 0 Centro em cada pe
rfodo, com motivo, :

80

Simla das atividades de cada ourso, mudangas de oqL
entagdo, pr‘-roqpisitos das diaoiplinaa. progranas.
0tCe

Sfmula d28 estatfsticas escolares.

L

P/

4 i e g o

Reglstro das vagas existentes en cada perfodo por our

e i g b i+ 2 i

_.._.,._,,....._._._..____..._.._...__.,
-
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3¢5 « Recuperacfio de Arquivos e Registros

~ Dever@o ser objeto de estudos detalhados e
projetos & parte, a recuperagdio do Sistema tentando adap=
ta~-las da melhor forua possivel b nova sistemdticae

3.6 .= . Hietfrico EScolar

Para perfeito funcionamento do Sisten2, de-
verd axixsir um Argquivo-Cadastro com o Histérico Escolar’
-de cada aluno, de tal maneira que possa ser verificada a
compatibilidads da matrfoula de oada aluno assim como 89
Ja possivel emitir certiddes e decladagles solicitadas ps
los alunos ou outras informagdes solicltadas pela a admi-
nistragdo, coordenadores de cursos ou departementos em !
processos internos.

Deve permitir também o célculo do coefiocien
te de rendimento escolar 40 aluno quando necessirio.

3.7 - e  Proocosamento e Controle da.s Atividades A
M .

A sistemftica de funcionamento do Controle
acadimico, a manipulagBo dos dados, arquivos e registros,
assim como a& dinfmica scmestral dos servigos e o tratomen
to dos dados estabilizados devem ser exaustivamente trata
dos em projeto & parte, permitindo as modificagles de 2
cordo com & influéneia da vida escolar do Centro, o menor
custo, & maior eficiéncia e rapides e & maior seguranga.

Lembramos ainda que deve Ser estudado nesw
se projeto a possibilidade de tratamento e manufiengfo da
alguns ou todos os dados e registros em sistenas olotron;
cos (commtadoru). : \

| A Y
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3.8 ,' - Padronisagho da Exgedientes ,

Paralclamenta a todos o2 fLtens anteriores ¢ -

punca § demais lembrar que deve oxistir a preocupagZo da ¢
padronizacfio dos expedisntes escolarss, nio sf em termos °
de Centro, mas também da prdépria Universidade o quo peimile

tir{ major eficiércia mo trabalho, menor custo e faoilida-i

de o troinanento de peanoal. T
b . - .fM

Devido 3 complexidade 3o Sistema e 30 Zrene
da nimero de varidveis, torna-ss ¢lara a nocessidede da mo
dulagBo de parte do sistema, com uma ordenag¢do 1ldégica tal!

que sue implantagdo possa ser feita por médulos na ordem &
estabelecida, assim cono permitir a oriagfo de novos médu=

los ou s modificagdo de um médule sem intarfortncia no aig

tm. . o

IR ERUR AN

A partir de agora fica definida para onda !
médulo e ligggﬁo lateral como sendo aquela que permite mo-

difioacaes gem alteragies bdeicas nos cutros médulos e com.
- “1igaclo superior dquela que 2o 2o modifisar um médulo alto”
| rnrd nocosaériamento Seu superiore. . . . . - J:J,:

¥
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8.

Se = Depuracio do Sistema, Implantagfo e Funciona-
mento

Uma vez detalhado o sistema do Controle Acadd
mico sugerimos a sua implantagé@o gradativa, absorvendo em'

cada perfodo os alunos entrantes ¢ ¢ entre os perfodos, fa
gendo & retrogfo.

Este tipo de implantagdo garantird a segurane
c¢a na depuragio do sistema e & malor facilidade de treined
mento de pessoal.

Pernitird ainda correqfo mais £40il de posefa
veis falhae do sistoma e manterd a segurangm totel dos 4da
308, pois, mesmo na ocorrcncia de um possf{vel vazamento a!
recuperagdo § de baixo custo e rdpida assim como a fiseal}
gag30 & a comparagfo visual torna-se mais £4£cil.

JOSE ALEX SANT!'ANNA

ury/
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MINUTA DAS ATRISUIGDES DO CONTROLE ACAD;MICO, PARA mmgm A0 REGIMEN
T0 DO CENTRO.

A
Do Servigo DE CONTROLE AGADEWI CO

’ A ’
ARTe = O SeRvigo DE CONTROLE ACADEMICO TERA POR FINALIDADE A
Fs A L4
COMPANHAR A VIDA ACADZMICA DO ALUNO DO CENTRO DE CIENC)AS E TEENOLOGIA
-~ L4 L d »
DESDE A SUA ADWMISSAO € MATRICULA ATE QUE CONCLUIDO O CURSOy LHE SEVA !

CONSERIDO O COMPETENTE DIPLOMA, DEVIDAVENTE REGISTRADOo
] A
ARTe = 0 SERW1GO DO CONTROLE ACADEMICO COMPREENDES
F 2 A
| = A CooRDENADORIA DE CONTROLE ACADEM]CO.

N
‘ Il = A& SecReTARIA DE CONTROLE ACADEMICO, COM AS SEGUIN=
% tES Segoess . s : ;

A) SEGAO DE ARQUIVOS
B) Sega0o DE RecIsTROS
-~ " L4 A
¢) Sega0o DE MATRICULAS E ATIVIDADES ACADEMICAS

D) SEGAO DE PROCESSAMENTOS DE DADOSe |

F. rd
ARTe = A COORDENADORIA DE CONTROLE ACADEMICO E DIRIGIDA PCR!

~ u COORDENADOR, DESIGNADO PELO REITOR; POR 1NDI CAGAO DO DIRETOR DO Cen
TROs

e - -~
ARTe = SAO ATRIBUIGOES DO COORDENADOR DO CONTROLE ACADEMICOY

A) PROCEDER AO EXAME ANALITICO E PER]GIAL DAS OPERAQOES AGADEMIGAS, L)
DESDE A ORIGEM DA MATR!vULA ATE 0 RCGISTRO DO RESPECTIVO DIPLOMA}

A
B) ZELAR PELO BOM DESEMPENHO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS)

, .
¢) FORHECER A0 DIRETOR DO CENTRO RELATORIOS SEMESTRAIS SOBRE AS ATIV1

A
DADES DO CONTROLE ACADEMICOj

D) . PROPOR A INTEGRAGAD DAS ATIVIDADES ACADEMICAS DESENVOLVIDAS PELAS'
" UNIDADES, soancru:o ATRAVES no APROVE | TAMENTO COMUI4 DO MATERIAL HU
MANO E DO ESPAGO F1SIC0s

- L4 4
E) ELABORAR; PARA HOMOLOGAGAOy O CALENDARIO UNIVERSITARIO ¥~

A
F) ZELAR PELO BOM ANDAMENTO DO SERVIGO DE CONTROLE ACADEMICOe

. : e 5 gike, ; : ..3- MFA/
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: " )
ARTs = A SECRETARIA DO CONTROLE ACADEMICO E DERIGIDA POR UM Secasté
R10y DESIGNADO PELO ReITOR, POR INDICAGAO DO DIRETOR DO CeENTRO.
L L » A
ARTo = SAO ATRIBUIGOES DO SECRETARIO DE COMTROLE AGADEMICOS

A) ENCAMINHAR AS UNIDADES € RECEEER; DEPOIS DE JULOADOS; PARA A3 DEVIDAS ANOTAGOES
0S PEDIDOS DE CANCELAMENEO E DE TRANGAMENTO DE MATRICULAe

LY
B) ENGAMINHAR AS UNIDADES OS PROCESSOS QUE DEPENDEM DE PRONEINGJAMENTO DOS RESPEO® .
- Tivos COLEG]ADOS.

. 0) EXPEDIR CERTIDOES E DEOLARAGOES SOLICITADAS PELOS ALUNOSe

¢« ORIJIENTAR E INFORMAR 0S ALUNOS SOBRE QUAJISQUER OUTROS ASSUNTOS PERTINENTES A !
SUA VIDA ESCOLAR NA UNIVERSIDADE,

E) PROCESSAR As GUIAS DE TRANSFERENGIAS DE ALUNOS OUVIDAS A3 UNIDADES INTERESSADAS
F) EXPEDIR HIST6RICOS ESCOLARESe

G) CONFERIR HISTERICOS ESCOLARES PARA FORMATUﬁASn

: H) “DAR INFORMAQOES, QUANDO SOLICITADAS, EM PROCESSOS RELATIWOS A ALUNOSe

l) COLETAR E PROPOR A DIFUSAO DE INFORMAQOhS INTERNAS E EXTERNAS QUE INTERCSSEM !
AQ DESENVOLVIMENTO DIDATlOO E APROXIMEM AS UNIDADES ENTRE Slo

J)  MANTER ATUALIZADAS O GATALOGO DO CENTRO.

-

SUPERVISIONAR 0S5 SERVIGCS CONCERNENTES AS SaQOES SUBORD] HADAS A SECRETARIA.

M) EXERCER OUTRAS ATRIBUIGOES CORRSLATAS (ISOLADAS)

~ ARTe - SAO ATRIBUIGOES DO ENCARREGADO DA SEGAO DE ARQUIVOS

J L L4
A) MANTER EM DIA UMA COLEGAO DE CATALAGOS DE UNIVERSIDADES BRASILEIRAS PARA EFE(=
N
TOS DE ESTUDOS DE TRANSFERZNCIASe : 5

B) MANTER EM DIA UMA COLEGAO DE LEGISLAGAO DE ENSINO
C) MANTER EM DIA UMA COLEGAO DE TODOS OS DOCUMENTOS REFERENTES A GADA CURSO DO !
' A

CenTrO DE ClENCIAS E TECHOLOGI Ae

D) MANTER ATUALIZADO O CONJUNTO DE DOGUMENTOS ESCOLARES DE ©ADA ALUNO DOACENTRO '

A -
DE ClENCIAS E TECNOLOG)Ae .

K1 ATV
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MANTER ATUALIZAD2 O CONJUNTO DE COPIAS DAS RELAGOES BOS ALUNOS APROVADOS NO
VESTIBULAR DE CADA SEMESTRE LET]VOe

E)

F)

MANTER EM DIA OOPIA DOS MAPAS SEMESTRAIS DE NOTAS E FREQUENGIA DE CADA DiS= :
GIPLINA, DE OADA DEPARTAMENTOs ; !

ARTe = SAO ATRIBUIGOES DO ENGARREGADO DA SEGAO DE ReGISTROS

A) REGISTRARy AO FINAL DE CADA SEMESTRE AS VERIFIOAQEES DO RENDIMENTO DO ALUNO,

. ;
B) DAR CONTINUIDADE A VIDA ESCOLAR DO ALUNO NA FI1CHA INDIVIDUALe

R ’
0) MANTER CADASTRO ATUAL]IZADC DOS ALUNOS DO CENTRO DE CIENCIAS E TECNOLOGI Ao

{
ART. ~ SA0 ATRIBUIGOES DO ENCARREGADO DA SEGAO DE MATRICULAS E' :
ATIVIDADES AGADEMIGAS- ‘ , - , : i;
- A) f . = » . ‘ , -

COORDENAR E EXECUTAR O PROCESSAMENTO DE MaTRECULAe

© . B) ENCAMINHAR AS UNIDADES DOCUMENTAGAO NECESSARIA A MATRICULA GUARIGULAR DOS A
LUNOS YRANSFERIDOSe : ; oy

‘ ' s . ;
¢) INFORMAR E ORIENTAR OS ALUNOS SOBRE O PROCESSAMENTO DE MATRICULAe : "

’
D) INFORMAR E ORIENTAR 0S ALUNOS SOBRE O CANCELAMENTO DI MATRICULASe

- = A A I d H
E) INFORMAR E ORIENTAR 0S ALUNOS & RESPEITO DE TRANSFERENCIAS NO AMBITO DA PRQ ‘
PRIA UNIVERSIDADE PARA OUTRAe |

N ‘:' :-
s - -~ P 2 ;
F) TRANSFERIR PARA A SEGAO DE FEGISTROS, NO FINAL DE CADA PERIODO LETIVO, AS ! ;

FICHAS INDJVIDUAIS DOS ALUNOSe

- ' : 2 g l
G) COLABORAR NO PROCESSAMENTO DE MATRICULAe ¢

|
i . :

H) ELABORAR ROTEIROS PARA IRFORMAGOES DOS ALUNOSo

. g ¢ s

S et

1) CONSOLIDAR LISTAS DZ OFERTASe

]

g

U rogt,_pa

- ,
d) ELABORAR U CALENDARIO ESCOLAR DE CADA PERIODO LETIVO

+

i
|
{
i
i
3

o s s A

4 ARTs = SAO ATRIBUIGOES DO ENCARREGADO DA SZGAO DE SERVIGOS DE

PROCZSSAMENTOS DE DADOSe } .

4 i
A) COORDENAR E EXECUTAR OS5 SERAVIGOS DE ESTATIST 1CAS DOS ALUNOSe

- ’ ”
B) PROVIDENCIAR A ELABORAGAD DE TABELAS E GRAFICOS ESTATICOSe -

0) VERIFICAR A ANALEISE SUMARIA DA ESTATISTICA ESCOLAR PARA CONTROLE DO RENDIMEN |
TO DA. APRENDIZAGEH E EVASAOs 2 iE

r : MFA/ o
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D) VERIFICAR A REGULARIDADE E POSSIBILIDADE DE ESCOLHA DAS DISCIPLINAS IN
rd
DICADAS PELO ALUNO NO ﬂ?o DA MATRICULA.

’, Lo I
E) RECOLHER, ATRAVES DA SECRETARIA DO CONTROLE ACADEMICO, RESULTADOS 0BT
DOS PELOS ALUNOS E FORNECIDOS PELAS UNIDADES RESPECTIVAS.

F)  PROMOVER PADRONIZAGAO DOS EXPEDIENTES ESCOLARESs
-~ : A
s)‘ COORDENAR, COM 0S SETORES COMPETENTES A UTILIZAGAO DO ESPAGO ACADEMICO

H) OPINAR SOBRE A VIABILIDADE DA PROGRAMAQAO DAS ATIVIDADES DO3 CURSOS E!
DEPARTAMENTOS DO CenNTRO DE CIENCIAS E TEcNOLOGIA.

1) FORNEGER A QUEM DE DIREITO, PREVISOES DE DEMANDA PARA 0S COMPETENTES

PLANEJAMENTOS ESCOLARESe:
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